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Para ter acesso ao portal da empresa acesse o site hitps://unicamp-site.vercel.app/ e em seguida clique em “Organizagao” logue com seu

usuario e senha.

UNICAMP | DEAPE | FACEBOOK | INSTAGRAM %) Professor =] Aluno #) Organizacdo =] Intranet

&
¥

uNICAMP

Quem Somos Alunos v Organizagdes v Eventos Oportunidades Contato

=

Carreiras Unicamp

O seu futuro
comeca aqui!

Portal do Aluno



https://unicamp-site.vercel.app/
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Ao clicar em "Organizagao™ no menu superior, vocé sera direcionado para o portal da empresa no Sistema Carreiras Unicamp, onde

devera informar seu usuario e senha para acessar.
O login no Sistema Carreiras Unicamp pode ser realizado com o CNPJ ou e-mail ja cadastrado no sistema antigo do setor de estagios da
Deape. Digite o CPF ou e-mail, e clique em “Entrar”.

Caso a empresa ndo tenha CNPJ ou e-mail cadastrado no sistema antigo do setor de estagios do DEAPE devera realizar um primeiro

cadastro de usuario e senha no sistema Carreiras Unicamp. Para isso, clique em = CADASTRAR-SE
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(® Voltar ao site

N
“a¥

UNICAMP
Empresa

Digite o Usudrio, CNPJ ou E-mail

Esqueceu do seu acesso?

ou

CADASTRAR-SE

Politica de privacidade
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Carreiras Unicamp
Digite os dados da empresa e cadastre uma senha para acesso ao Sistema Carreiras Unicamp. Leia e aceite a opcao de politica de

Privacidade.

(® Voltar o site

o
oW

UNICAMP

Criar Conta

Juridica v

CNP)

E-mail
Senha [

Digite novamente a senha @

D Li e concordo com a Politica de Privacidade

(® Voltar a tela de login

Em seguida, clique em “Préximo”
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Preencha o cadastro completo da empresa no Sistema Carreiras Unicamp.

Dados da Empresa

Enquadramenta*

Razdo Social*
Nome Fantasia

ChPyt

Segmento
Seleciane

Apresentagdo da Empresa

Endereco
CEP*

Responsdvel pelo cadastro

Nome

Telefone

E-mail*

[[] Representante Legal

CANCELAR

"%
S

.\1
q

UNICAMP
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Escolha o tipo de empresa (juridica ou fisica).
Informe o CNPJ ou CPF.

Insira o seu e-mail.

Digite a sua senha duas vezes.

Por fim, clique em Préximo.

Preencha os dados da empresa.

Além disso, é necessario preencher os dados
do Representante Legal,

que incluem CPF, RG e Cargo.

Clique em Salvar.

Dados da Empresa

Razdo Secial *

Nome Fantasia™

Segmento

Apresentagéio da Empresa

Enderego

CEF*

Responsdvel pelo cadastro

Nome™

Telefone *

E-mail *

agentedeintegrac

Ygmail.com

\:‘ Representante Legal

CANCELAR
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Apos salvar os dados, caso vocé nao tenha preenchido as informacdes do Representante Legal, a tela sera exibida novamente para que

vocé possa inserir esses dados.

Basta clicar em Salvar e Concluir para finalizar o processo.

Representante Legal

Preencha os dados cbaixo do representante legal para finalizar o processo,

Representante *

D Responsdvel Cobranga Representante Legal

CPF* .

Cargo Orgéio de Classe
E-mail Telefone

Ao realizar o primeiro acesso no sistema, é necessario aceitar a Politica de Privacidade.
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Para ler o termo de privacidade da Unicamp e a norma de convénio clique nos links, que aqui destacam-se em vermelho.

Bem vindo

Politica de Privacidade - Aceite dos Termos

A Unicamp possui um Comité Gestor de Privacidade de Protegéo de Dados (CGPPD) e uma politica prépria de privacidade, que
prevé de procedimentos internos para garantir o integral cumprimento da Lei Geral de ProtegGo de Dados, bem como a definigao

dos vdrios niveis de responsabilidade institucional sobre a guarda e o acesso aos dados pessoais.

Para ter acesso a informagoées detalhadas acesse privacidade unicamp e a Deliberagao CAD-A 003/2020.

W

D Concordo com a politica de privacidade

CANCELAR
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Marque a opg¢ao que indica que vocé concorda com a Politica de Privacidade.

Bem vindo

Politica de Privacidade - Aceite dos Termos

A Unicamp possui um Comité Gestor de Privacidade de Prote¢éo de Dados (CGPPD) e uma politica propria de privacidade, que
prevé de procedimentos internos para garantir o integral cumprimento da Lei Geral de Protecéo de Dados, bem como a definicdo
dos vdrios niveis de responsabilidade institucional sobre a guarda e o acesso aos dados pessoais.

Para ter acesso a informagoes detalhadas acesse privacidade unicamp_e a Deliberagdo CAD-A 003/2020.

Concordo com a politica de privacidade

e

CANCELAR

Clique em confirmar.




V. DEAPE &

— .
oY o . _
g Diretoria Executiva de Apoio " .
UNICAMP e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp

Nesta secdo, a empresa concedente que pretende contratar alunos da Unicamp como estagiarios remunerados deve realizar o
procedimento de estabelecimento de convénio, acompanhar o andamento desta solicitagdes e visualizar as informagdes do seu convénio
cadastrado.

B Estagio (® voltar

S Financeiro

Solicitacoes de Convénio @ solicitar convénio

Convénios

BY Dados da Empresa Finalidade do Convénio Situacdo

Cliqgue em (¥) Solicitar Convénio

Informe a finalidade do convénio.
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® Voltar

Solicitacdo de Convénio

Finalidade *
Descreva brevemente a finalidade para este convénio

Inclusao

18/04/2024 10:17

Quando clicar em " Salvar e enviar ", uma nova aba no sistema sera aberta para que vocé possa enviar essa solicitagao de convénio

para aprovagao.
Nesta tela também pode revisar os dados antes de enviar para aprovagao.
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(®© Voltar

Cadastro de solicita¢cdo de convénio

Vocé concluiu o cadastro de solicitagdo de convénio. Envie para aprovagdo ou revise os dados informados!

REVISAR

Importante: Precisa clicar em para sua solicitagdo ser enviada a Unicamp.

Quando a solicitagdo de convénio estiver completa, clique no botdo Enviar para Aprovagao. A partir deste momento, a solicitagado de
convénio n&o podera mais ser alterada pelo solicitante.

Assim que a solicitagdo de convénio for aprovada, a empresa conveniada recebera e-mail com orientagbes para assinar digitalmente o
Termo de Convénio . Basta clicar na op¢ao 'Assinar o Contrato' que aparecera no e-mail para ser direcionado para o processo de
assinatura digital.
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Essa funcionalidade permite que a empresa mantenha seus dados atualizados.
Nesta secdo, a empresa concedente visualiza e edita os dados da empresa. Além disso, é possivel escrever informacgdes sobre a

empresa, as quais serdo utilizadas ao cadastrar uma nova vaga na aba "Apresentagao da Empresa".
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'
G AN Bem vindo 6 @ .

®

A Inicio
3¢ Minhas Vagas
@® Voltar
B Estdgio
MeUS dudos [3) Politica de Privacidade
S Financeiro
Tipo de Cadastro
F

LodusiolEr pi=a Razde Social CNP)

Sobre a Empresa

Endereco

CEP

Endereco*

Bairro Complemento
UF Cidade*

/

Ao clicar em 'Politica de Privacidade', vera a data em que o aceitou.
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=~ ®
unieAnE Bem vindo
M Inicio

Y¢  Minhas Vagas

Estdgio @ Voltar

Financeiro

MEUS deOS [@ Politica de Privacidade

8 « O

Convénios
Tipo de Cadastro
B Dados da Empresa Juridica
Razéo Social CNPJ
Robert Bosch Ltda. 45990181000189

E ainda pode clicar nos acessos indicados para visualizar os textos.

@ Woltar

Politica de Privacidade

A Unicamp possui um Comité Gestor de Privacidade de Protecdo de Dados (CGPPD) e uma politica propria de privacidade, que que prevé de procedimentos internos para garantir o integral cumprimento
da Lei Geral de Protecéio de Dados, bem como a defini¢éio dos vdrios niveis de responsabilidade institucional sobre a guarda e o acesso aos dados pessoais.

Para ter acesso a infermagdes detalhadas acesse privacidade unicamp e a Deliberagéo CAD-A 003/2020,

Atualizado em 21 de Maio de 2024
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Na opcado Contatos a empresa concedente cadastra as pessoas que fazem parte da equipe de gestores e funcionarios proprias que
devem para ter acesso ao Sistema Carreiras Unicamp para atuar em procedimentos de estagio remunerado que sido de sua

responsabilidade.

Clique em “Novo”para inserir novos contatos.

«

Contatos & Novo

Contato Cargo Representante Legal Responsdvel Cobranca

Para realizar o cadastro dos contatos, insira os dados necessarios e, em seguida, preencha o campo de login com o endereco de e-mail
da pessoa. Cadastre uma senha de acesso ao Sistema Carreiras Unicamp, a qual deve conter pelo menos oito caracteres, incluindo

letras e nUmeros.
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=,
“ @
Bem vindo
M Inicio
A Estdgios COI"IthOS

Pessoa*

Dados Cadastrais
Contato *

[ Responsavel Cobranga  [] Representante Legal

CPF
Cargo Orgéo de Classe
E-mail Telefone

Assinatura Digital

Tipo

Login

Login Senha
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¥ ®
e Bem vindo
ﬂ Inicio Razao Social — ﬂ a '

Minhas Vagas

Sobre a Empresa

E Estdgio
$  Financeiro
C s
Endereco
Dados da Empresa CEP
Endereco*
Bairro Complemento
UF Cidade
v Selecione v
contates
Contato Cargo Representante Legal Responsdvel Cobranga

Responsavel de cobranga: é preciso selecionar esta op¢ao quando o usuario cadastrado é o responsavel financeiro.

Representante legal: é preciso selecionar esta opgao quando o usuario cadastrado como responsavel legal pela empresa.
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¥ ®
e Bem vindo
M Inicio
Vinhas Vogas Contatos
B Estdgio Pessoa*
$  Financeiro

B o

B3  Dados da Empresa

Contato*

[ Responsdvel Cobranga  [[] Representante Legal

cPF
Cargo Orgtio de Classe
E-mail Telefone

Assinatura Digital

Tipo

Login

Login Senha

Apods preencher os campos, clique em "Salvar'.

Excluir usuario.

Posicione o0 mouse sobre o nome do usuario que vocé deseja excluir o cadastro.

©00
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Contatos (& Novo

Contato Cargo Representante Legal Responsdvel Cobranga

Visualizara as informacgdes do usuario. Clique em Excluir para remover o cadastrado.

®
Bem vindo
M Inicio
Minhas Vagas Contatos |o @ Novo
B Estdgio Pessoa* Escolha uma foto de Perfil
$  Financeiro @
Contato* )
Convénios
M ErsceErm=s Responscvel Cobranga Representante Legal
Validade
CPF
Cargo Orgto de Classe
E-mail Telefone

Assinatura Digital

Tipo Suspensa De Até
Selecione

Login

Login Senha
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Ao acessar a plataforma, vocé sera direcionado a tela de Inicio. Nesta, visualiza as vagas de estagio, emprego e trainee que a empresa

ja cadastrou, ou cadastrar novas oportunidades.

[N
u ®
UIEAME Bem vindo 0 e .

Minhas Vagas Minhas Vagas (& Cadastrar Vaga
g Estdgio Pesquisar
S Financeiro Numero Vaga Pessoa Tipo Situagdo Quantidade Saldo Candidatos Ativos Novos Candidatos Validade

Convénios

Bl Dados da Empresa
Informativos

Importante - Novo Cadastro
Seja bem-vindo!

Lembre-se de assinar os documentos referentes ao convénio antes de iniciar uma solicitagéo de
estdgio

Duvidas entre em contato com o SAE

Arquivos

5

Documentagdes
Total: 2 Novos: 2



&% DEAPE &

— 0
oY o . _
g Diretoria Executiva de Apoio " .
UNICAMP e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp

Ao lado do seu nome, no canto direito, temos os seguintes icone:

O

icone de acessibilidade: Este icone concede acesso ao menu com recursos de acessibilidade.

-E Sininho de notificagbes: Este sininho exibe todos os avisos e pendéncias com acesso rapido, permitindo que vocé resolva as

situacbes rapidamente. Além disso, vocé também recebera notificagdes por e-mail, incluindo oportunidades, status de solicitacbes de
estagio e informacgdes sobre contratos de estagio e monitoria.

n icone de dados pessoais: Este icone permite acessar seus dados pessoais.
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Na tela de inicio, vocé pode visualizar as vagas de estagio, emprego e trainee que a empresa ja cadastrou, ou cadastrar novas

oportunidades.
Pesquisar
Numero Vaga Pessoa Tipe Situagtio Quantidade Saldo Candidatos Ativos Novos Candidatos Validade
24 1 1 0 0 27/06/2024

Informativos

Importante - Novo Cadastro
Seja bem-vindol!
Lembre-se de assinar os documentos referentes ao convénio antes de iniciar uma solicitagéo de estdgio.

Dividas entre em contato com o SAE

B

Documentagdes
Total: 2 Novos: 0
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Informativo: Sao informacodes que a instituicao de

Informativos

Importante - Novo Cadastro
Seja bem-vindo!

Lembre-se de assinar os documentos referentes ao convénio antes de iniciar uma solicitagéio de
estdgio.

Duvidas entre em contato com o SAE

ensino

ira

liberar

para

Ao clicar na mensagem pode visualizar todo o texto.

Importante - Novo Cadastro

Seja bem-vindo!

Lembre-ze de assinar os documentos referentes ao convénio antes de iniciar uma solicitagdo de estdgio.

Duvidas entre em contato com o SAE

as

empresas.
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Arquivos: Refere-se aos documentos liberados pela instituicdo de ensino para orientacao e direcionamento.

@/

Documentagdes
Total: 2 MNovos: 0

Arquivos

Cliqgue em ‘Documentagdes’ e vocé sera direcionado para a tela com os arquivos disponibilizados pela instituicao de ensino.

(® voltar

Documentagoes

Pesquisar

Documento Atualizagéo
~
-

() Cartilha Esclarecedora - Ministério do Trabalho 15/01/2024 10:11
() Lei de Estdgio 15/01/2024 10:14

(&

Clique na e faca download dos arquivos disponiveis
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Nesta se¢do, a empresa pode realizar agdes relacionadas a vagas.

A empresa pode acessar detalhes sobre as vagas existentes e cadastrar vagas de estagio, emprego ou trainee clicando em “Cadastrar”.
2

)
- O]
unieane Bem vindo 6 e .
A Inido
f{ Minhas Vagas

g Estagio @ Voltar

S Financeiro

Minhas Vagas @ codastrar

Convénios
Pesquisar
Dados da Empresa
Todos Tipos de Vaga v Abertas v
Todos Programas de Recrutamento v

Listar somente os registros vdlidos

Numere  Vaga Cliente Tipo Situagao Quantidade Saldo  Candidatos Ativos Novos Candidatos Validade

24 1 1 0 0 27/06/2024

Total 1
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No campo pesquisar, é possivel escrever e localizar as vagas cadastradas pela empresa pelo nome.

Pesquisar
Todos Tipos de Vaga v Todas Situacées
Todos Programas de Recrutamento v

Em Todos Tipos de Vagas pode-se buscar pelos tipos de vagas, (efetivo, estagio e trainee).

Todos Tipos de Vaga v

Todos Tipos de Vaga

| Efetivo
Estdgio
Treinee

Em Situagao da Vaga filtre entre as opgbes abertas, fechadas ou em todas situagdes.

Todas Situacgodes v

Todas Situacoes

Fechadas
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Ao clicar em “Cadastrar”, vocé sera direcionado para o processo de cadastro de vagas.

o, y
u¥ @®
HRIBAME Bem vindo 6 e .
M Inico
¥¢ Minhas Vagas
E Estdgio @ Voltar

S Financeiro

Minhas Vagas | ® cadastrar

Convénios

Pesquisar

B Dados da Empresa
Todos Tipos de Vaga v Todas Situagbes v
Todos Programas de Recrutamento v

Listar somente os registros vdlidos

Numero Vaga Cliente  Tipo  Situacdo Quantidade Saldo Candidatos Ativos Novos Candidatos Validade

24 1 1 0 0 27/06/2024

Total 1
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¥ ®
uanE Bem vindo
A Inicie
¥ Minhas Va
g Estdgio @ Voltar

$ Financeiro

Cadastrar Vaga
Convénios b ‘ ‘ et
reencha os dados abaixe e continue o cadastro da vaga

B9 Dados da Empresa

Cliente *

Titulo da vaga™®
Tipo Vaga *
v D Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)
Quantidade *
1
Area™
v
v

Apresentacdo da Empresa

Titulo da Vaga: insira o nome da vaga.
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Tipo de Vaga: Selecione se a vaga é efetiva, estagio ou trainee.

Tipo Vaga™

Selecione w

Selecione
Efetivo
Estagio
Treinee

PCD: Se a vaga for direcionada para Pessoa Com Deficiéncia, selecione a op¢ao de informar na descrigdo da vaga:

Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)

Quantidade: Insira o numero de vagas disponiveis.

Quantidade *
1
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Area: Selecione a area a qual a vaga pertence.

Area*

Selecione v

h

Selecione
Administrativa
Agricultura
Agrobusiness
| Ajudante Servigos Gerais
Ajudante Servigos Gerais / Herbicida (C)
| Alimenticia
Automotiva
Biologia
Bolsista
| Borracheiro
Caldeireiro Agricola
Comercial
| Comercial - MKT
Comércio - Varejo
Comunicacdo
Construgdo Civi
| Contabil E
Educacdo
Eletricista Agricola -
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Cargo: Escolha o cargo especifico da vaga.
Cargo*

Selecione W

Selecione -

Administrador (a)

| Agente Administrativo
Analista Administrativo
Analista Contabil
Analista de Crédito

| &nalista de Custos |

Analista de Departamento Pessoa
| Analista de Expedicdo

Analista de Exportacdo

Analista de Importacdo

Analista de Informacdes Gerenciais
Analista de Materiais

| Analista de Negocios |

Analista de RH

| Analista de Suprimentos

Analista Financeiro

Analista Financeiro/Comercia

Analista Fiscal

Analista Tecnico |l -
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¥ @®
©O00
A Inicio R
Apresentacde da Empresa
¥r Minhas Vagas
A Estdgio
S Financeiro
Atividades *
Convénios Atengéo 1 detalhadamente as atividad Za
B7 Dados da Empresa

Requisitos para a Vaga

Hordrios

Exemplo: 2* das 09:00 as 15:00 e de 37 a 6° das 10:00 as 17:00

Remuneracéo de R$* até Tipo de Saldrio

0,00 0,00 Mensa v Mostrar Remuneragéo

UF* Cidade *

Selecione v Selecione v

Modelo de Trabalho

Presencial v

Escolaridade Desejada *

Selecione v

Apresentacdo da Empresa: Neste campo s&o inseridas as informacdes sobre a empresa que serdo apresentadas ao candidato. E a
oportunidade de apresentar a empresa e despertar o interesse do candidato em trabalhar |a.
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No menu, em 'Dados da Empresa’, vocé encontrara o campo 'Sobre a Empresa’. Se esse campo estiver preenchido ele sera usado como
padrao quando vocé cadastrar uma nova vaga.:

Apresentacdo da Empresa
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Cadastro de vagas:

Atividades ™

- Realizar o controle e organizagéo de documentos.

- Atender e direcionar chamadas telefénicas,

- Suporte em atividodes administrativas em geral.

- Auxiliar no arquivamento de informagées e materiais

Requisitos para a Vaga

- Ensino médio completo.

- Conhecimento bdsico em pacote Office

- Boa comunicagdo e habilidade para trabalhar em equipe.
- Organizagdo e atengdo aos detalhes.

Hordrios

Exemplo: 2° das 09:00 &s 15:00 e de 3% a 6° das 10:00 &s 17:00

Remuneracéo de R$* até

0,00 0,00

UF*

Selecione v

Tipo de Saldirio

Mensal

Cidade™*

Selecione

|z Mostrar Remuneracgéo

Modelo de Trabalho

Presencial v

Escolaridade Desejada*®

Selecione v

PROXIMO

Atividades: Descreva as atividades que o candidato ira exercer na vaga.
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Atividades =

Atencgdo: Descreva detalhodamente as atividades que serdo realizadas

Requisitos para a Vaga: Explique os principais requisitos necessarios.

Requisitos para a Vaga

Horario: Informe o horario de trabalho.

Horarios

Exemplo: 2° das 09:00 as 15:00 e de 3° a 6° das 10:00 as 17:00
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Remuneragéo: Insira o valor da remuneragao
Até: Escolha o limite maximo do salario (Campo opcional).

Tipo de Salario: Selecione se serd mensal ou por hora.

Mostrar Remuneragao: Se essa opgao estiver marcada, o valor da remuneragao sera exibido na vaga.

Remuneracdo de R$* até Tipo de Saldrio

0,00 0,00 Mensal

UF: Selecione o estado onde a vaga esta localizada.

Cidade: Escolha a cidade correspondente.

UF~ Cidade *

Selecione v Selecione

Iz Mostrar Remuneractio
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Modelo de Trabalho: Selecione se a vaga sera presencial, remota, hibrida ou indiferente.
Modelo de Trabalho

Presencial v

Presencial
Remoto
Hibrido
Indiferente

Escolaridade Desejada: Escolha o nivel de escolaridade desejado para a vaga.

Selecione
Ensino Fundamental Completo
Ensino Médio Incompleto
| Ensino Médio Completo
Ensino Técnico Incompleto
Ensino Técnico Completo
Ensino Superior Incompleto
Ensino Superior Completo
Pas Graduagdo/MBA Incompleto
Pdés Graduacao/MBA Completo
Mestrado Incompleto
Mestrado Completo
Doutorado Incompleto
| Doutorado Completo
Pds Doutorado Incompleto
Pds Doutorado Completo
Tecndlogo Incompleto
| Tecnélogo Completo

Ensino Fundamental Incompleto v

PROXIMO

Por ultimo clique em “Proximo”.
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Quando clicar em "Préximo", uma nova aba no sistema sera aberta para que vocé possa enviar essa vaga para aprovagao.
Também nesta tela, pode revisar os dados cadastrados antes de enviar a vaga para aprovagao.

Importante: Precisa clicar para que sua solicitacao seja enviada a instituigao.

(® Voltar

Cadastro de Vaga

Vocé concluiu o cadastro da vaga. Envie para aprovacéio ou revise os dados informados!

ENVIAR PARA APROVAGAO REVISAR
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CCIdCIStI‘C] r VCI gC] @ Encerrar Processo Seletivo

Sua vaga foi envioda para aprovagdo!

Cliente ™

Valorizza

Titulo da vaga ™

Analista de Vendas

Dados Principais
Codigo da Vaga
12

Tipo Vaga ™

Efetivo Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)

Quantidade * Saldo Incluséo Validade

1 1 17/04/2024 14:36 17/05/2024

Area*

Comercial

Cargo*

Vendas

Apos o envio da vaga para aprovagao, a Unicamp ira analisar. Se tudo estiver correto, a vaga sera aprovada e publicada.

No entanto, se a vaga for reprovada, vocé podera verificar na tela da vaga cadastrada o motivo especifico da reprovacgao.



&% DEAPE &

— 0
oY o . _
. Diretoria Executiva de Apoio " .
UNICAMP e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp

Ao acessar a vaga e clicar nela, vocé vera o motivo da reprovagao.

=,
g @®
- 000
A Inicio
¥r Minhas Vagas
B Estdgio ® vattar
$  Financeiro .
Mln hCIS VCIg(]S (® Cadastrar
Convénios
B2 Dados da Empresa

Listar somente os registros validos

Numero Vaga Cliente Tipo Situagdo Quantidade Saldo Candidatos Ativos Novos Candidatos Validade

24 Reprovada 1 1 0 0 27/

Total 1



1
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UNICAMP e Permanéncia Estudantil
Fa® ®
unieame Bem vindo
Inicio

ﬁ Minhas Vagas

2]

L

Estagio

Financeiro

Convénios

(® voltar

CCIdCIStrCI r Va gd (© Encerrar Processo Seletivo

Dados da Empresa

Retorno da Aprovacdo

A vaga precisa ser revisada. Esta faltando informagdes. Por favor, revise.

Cliente *

Titulo da vaga*

Dados Principais Beneficios

Cadigo da Vaga

Tipo Vaga *
Efetivo

v

D Exclusivo Pessoa com Deficiéncia/Reabilitada (PCD)
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Na aba Contratos de Estagio a empresa concedente pode Renovar, Alterar ou Rescindir estagios nao obrigatorios remunerados.

¥ ®

— Bem vindo 6 @ .

Minhas Vagas

M Inicie

Estdgio
g g @

Voltar

Contratos de Estagio

Contratos & e

Solicitagdes de Estdgio

Pesquisar Todos Tipos de Contrato v

$  Financeiro
Inicio de / i) Até 1B Encerramento de B8 Até B
Convénios
[A Incluide [ Aguardando Assinatura [ Ative [ Rescindide [ Concluido
B9 Dados daEmpresa
Estagidrio Concedente Institui¢éio de Ensino Tipo de Contrato Situagéio Contrato  Inicio Encerramento

Estdgio Ndo Remunerado (Obrigatdrio) Em Elaboragfio 28/03/2024 30/05/2024
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No campo Pesquisar é possivel localizar os alunos pelo nome digitando-o.
® Voltar

Contratos & ex

Pesquisar Todos Tipos de Contrato

Inicio de /B Até I Encerramento de /B Até

B Incluido E Aguardando Assinatura E Ativo E‘ Rescindido El Concluido

Em Todos Tipos de contrato: Busque pelos tipos de contrato.

Todos Tipos de Contrato v

Todos Tipos de Contrato

Estagio Ndo Remunerado (Obrigatdrio Nutrigdo e Farmdcia)

Estdgio Ndo Remunerado (Obrigatdrio)

Estdgio Remunerado - Agente de Integracdo (NGo Obrigatorio Nutricdo e Farmdcia)
Estagio Remunerado - Agente de Integracao (Nao Obrigatorio)

Estdgio Remunerado - Concedente (Ndo Obrigatério Nutricdo e Farmdcia)

Estdgio Remunerado - Concedente (Ndo Obrigatdrio)
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Também pode pesquisar estagios cadastrados por datas de inicio e encerramento do contrato .

I Até N Encerramento de I Até /1 B

@ Incluido E Aguardando Assinatura g Ativo El Rescindido E] Concluido

Filtre por Situagdo do estagio:

e Incluido: O termo de estagio foi incluido no sistema, mas ainda nao foi enviado para a assinatura.
e Aguardando Assinatura: O termo de estagio esta em processo de assinatura e ndo pode ser editado. Neste momento, vocé
ainda nao tem disponivel o documento de Termo de Compromisso de Estagio (TCE). Acessando o contrato vocé pode verificar as

assinaturas pendentes.

Arquivos
Arguivo Atualizagdo Incluséo /
-
Termo de compromisso de estagio obrigatorio sem remuneracao pdf Estagiario 09/05/2024 16:27 09/05/2024 16:27 @

e Ativo: O termo ja foi assinado por todas as partes. Vocé tem acesso ao arquivo do TCE.
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e Concluido: O estudante concluiu o periodo de estagio. Neste estagio, ndo é possivel fazer edi¢gdes ou solicitar alteragcbes. Vocé
tera acesso aos termos de estagio e aos Relatorios de Atividades.
e Rescindido: Houve a rescisdo do estagio. Assim como na situagdo 'Concluido’, ndo é possivel fazer edigdes ou solicitar

alteracoes.

Quando clicar no nome do aluno ira mostrar os dados do contrato de estagio.

B
¥ @ Bem vindo o e .

M Inicio
3¢ Minhas Vagas
B Estdgio @® vokor
Contratos de Estdgio & e«
o Solicitacdes de Estdgio Pesquisar Todos Tipos de Contrato v

S Financeiro Inicio de | Até !B Encerramento de [N | Até I |

Incluida Aguardando Assinatura Ative  [] Rescindido [ Concluido

B9 Dados da Empresa Estagidrio Concedente Instituicdo de Ensino Tipo de Contrato Situago Contrato Inicio Encerramento

A

Estdgio Remunerado (N&o Obrigatdrio) - Concedente Ativo 24/01/2024 23/07/2024
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&

e ® Bem vindo
UNiCAME
M Inicio ® voltar
3 Minhas Vagas
Contrato
A Estdgio
Contrato Sequéncia
O  Contratos de Estdgio 1
o Solicitagdes de Estdgio Situacéio
S Financeiro
Estagiario
i3] Nome
Concedente
Razéo Secial CNPJ / CPF
E-mail Telefone
Endereco
Supervisor
E-mail Supervisor Cargo Supervisor

Formacéio Supervisor Registro Profissional Supervisor
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Ao final da pagina encontram-se as opgdes de Renovar, Alterar ou Rescindir o estagio.

&
- ® Bem vindo

uNICAMP

A Inicio

Instituicdo de Ensino
37 Minhas Vagas

Nome

E Estagio

O Contratos de Estdgio Curso Professor Orientador

SolicitagBes de Estagio

oy

Financeiro B
Agente de Integragdo

Convénios Nome

B2 Dados da Empresa

Estagio

Inicio Encerramento
Bolsa Tipo
Beneficios

VT

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas

Setor de Atuacdo

RENOVAR ALTERAR RESCINDIR
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Ainda nesta tela, podera fazer o download dos termos de estagio com todas as assinaturas finalizadas.

T ®

unNiGAME Bem vindo

M Inicio

Y¢  Minhas Vagas

Setor de Atuacdo

E Estdgio

©  Contratos de Estdgio

SolicitagBes de Estdgio

RENOVAR ALTERAR RESCINDIR

$  Financeiro

Convénios

Dias da Semana e Hordrios | [g Hordrios de Aula
3| Dados da Empresa

Hordrio e Dias da Semana

Carga Hordria Semanal Carga Hordria Didria (média)

©o,u0

Arquivos | @ Novo

Recesso Remunerado

Inicio Término Dias Recesso
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Ao clicar em 'Horario da Aula', serdo apresentados os horarios de aulas do aluno na Unicamp.

PN
¥ @®

unIcAMP

Bem vindo

A Inicio
¥r  Minhas Vagas
E Estdgio @ Voltar
4 1
Hordrios de Aula
C Solicitagdes de Estagio

$  Financeiro

P - . Disciplina Inicio Concluséo Dias da Semana Hordrios
Convenios

28/02/2024 06/07/2024 Terca

-

20:00 as 21
22:00 as

Bl Dados da Empresa

]

28/02/2024 06/07/2024 Quarta 1 20:00 @
2 ' 0
28/02/2024 06/07/2024 Segunda 1
2
28/02/2024 06/07/2024 Quinta

Sexta
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Ao clicar em Arquivo, a empresa concedente podera anexar um arquivo no contrato do aluno.

e }
g ®
uNiGAME Bem vindo e e .

M  Inicio
Minhas Vagas

E Estdgio @® Voltar

O  Contratos de Estdgio .
Arqguivo

SolicitagBes de Estdgio
Nome Arquivo™
S Financeiro |

Convénios
Arquivo®

Bl Dados da Empresa | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
dos da Empres ——
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Em Recesso Remunerado a empresa cadastra as datas de inicio e fim do recesso remunerado do estagiario.

¥ ®
unNiGAME Bem vindo e e .
M  Inicio
Minhas Vagas

E Estdgio @ Voltar

Recesso Remunerado

SolicitagBes de Estdgio

Contrato
$  Financeiro
Convénios Estagidrio
B] Dados da Empresa
Inicio * Término*
8 rro B
Recesso Remunerado Acumulado Dias Recesso
Justificativa

CANCELAR
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Renovar - prorrogagao de estagio nao obrigatorio remunerado

Para realizar a prorrogacao, busque pelo aluno e selecione a vigéncia.

00

=
oo ®

® Vot

Contratos de Estdgio

Contratos & e

Solicitagges de Estdgio

Pesquisa odos Tipos de Contrat
$  Financeiro
Inicio de. 8 Até o] Encerramento de 8 Até B8
Convénios )
Incluido Aguardando Assinatura [ Ativo Rescindido Concluido
Bl Dados da Empresa
Estagidrio Concedente Instituicdo de Ensino Tipo de Contrato Situagdo Contrato  Inicio Encerramento

dgio N nunerado (O i laboragac

Ao final da pagina encontra-se a opgao de Renovar o estagio.



e
a¥Y
a

¥

A Inicio
3¢ Minhas Vagas

E Estdgio

DEAPE &

Diretoria Executiva de Apoio

e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp

Bem vindo

Instituicdo de Ensino

Nome

Professor Orientador

O  Contratos de Estdgio Curso

Solicitagdes de Estdgio

S Financeiro -
Agente de Integragdo

Nome

B1 Dados da Empresa
Estdgio
Inicio Encerramento
Bolsa Tipo
Beneficios
VT

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas

Setor de Atuagdo

RENOVAR ALTERAR RESCINDIR

Cliqgue em Renovar para que seja aberta a solicitagcao de prorrogacao:
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Nesta aba, vocé pode confirmar as informagdes do estagio, caso seja preciso, a empresa concedente podera realizar mudangas para a

préxima vigéncia, entre as seguintes opgoes: Supervisor de estagio, Valor da Bolsa, Beneficios, Principais Atividades a Serem

Desenvolvidas, Area de Atuacéo / Setor de Atuacdo / Departamento ou alguma observacdo especifica que julgue relevante.

¥ ®

uniGamE Bem vindo

ft  Inicio
Minhas Vagas
g Estagio Estdg\'o

Inicio * Encerramento *
O  Contratos de Estagio @ - @
21/03/2024 20/08/2024

SEEREsGeE=E Data de Inicio da Alteragio™

7/06/2024
S Financeiro 177062024 &
Velorda st () oo @
Mensal hd
B Dados da Empresa
Beneficios * O

Principais Atividades a Serem Desenvalvidas * @
Area de Atuagdo / Setor de Atuagdo / Departamento ™ @

Observactes (7)

7- E clique em Salvar.
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¥ ®

uNICAMP

Bem vindo

A  Inicio
Minhas Vagas
g Estdgio Estdgio

Inicio * Encerramento *
O  Contratos de Estdgio @ - @
21/03/2024 20/08/2024

SHEEERSER EREE Data de Inicio da Alteragéo *

7/06/2024
S Financeiro 17/06/2024 (5
Convénios valor da Bolsa* () Tino*
Mensal v
B Dodos da Empresa
Beneficios* (i)

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas* O

Area de Atuacdo / Setor de Atuac@o / Departamento * @

Observacées O

Ao clicar em Salvar a solicitacdo de estagio estara em processo de avaliacdo. O prazo de avaliagdo da proposta de estagio pela
Coordenagéao de Curso € de até 2(dois) dias uteis.
A partir deste momento, a solicitagdo de estagio ndo podera mais ser alterada pelo usuario solicitante. E vocé sera redirecionado para

a tela de solicitagdes, com a situagdo marcada como em Aprovacgao.
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A empresa concedente, recebera informagdes por e-mail sobre a aprovagao ou recusa da proposta de estagio cadastrada. Em caso de

reprovagdo, a empresa concedente também sera notificada no sininho de notificagdes do Sistema Carreiras Unicamp, no acesso rapido.

Caso a proposta de estagio seja recusada, a empresa concedente recebe um e-mail notificando a recusa e o parecer (motivo da recusa).

O sistema permite solicitar prorrogacéo de estagio no maximo até 30 (trinta) dias apés a data final de vigéncia do periodo anterior.

Alterar - alteragcado de proposta de estagio nao obrigatério remunerado aprovado

Para realizar a alteragao, busque pelo aluno e selecione a vigéncia.

Bem vindo e e .

i ®

A Inicio

Minhas Vagas

g Estagio @ Voltar

Contratos de Estdgio

Contratos 2 e

Solicitacdes de Estdgio

Pesquisar Todos Tipos de Contrato ~
$  Financeiro

Inicio de / ] Até / &5 Encerramento de ;B Até / B
B cConvénios
& [ Incluide A Aguardando Assinatura [ Ative [ Rescindide [ Coneluido
B2 Dados da Empresa
Estagidrio Concedente Instituigéio de Ensino Tipo de Contrato Situagéio Contrato  Inicio Encerramento

Estdgio Ndo Remunerado (Qbrigatério) Em Elaboracd

o

28/03/2024  30/05/2024
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Ao final da pagina encontra-se a opgao de alterar o estagio.

&
= ® Bem vindo
unicanE

A  Inicio

N Instituicdo de Ensino

Minhas Vagas

A e

O  Contratos de Estdgio Curso Professor Orientader

Solicitagdes de Estagio

Nome

igio

$  Financeiro .
‘ Agente de Integracdo

Nome

B Dados da Empresa
Estdgio
Inicio Encerramento
Bolsa Tipo
Beneficios
VT

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas

Setor de Atuacdo

RENOVAR ALTERAR RESCINDIR
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Clique em alterar para que seja aberta a solicitagdo de alteracao de estagio.

Nesta aba, preencha as mudancgas ocorridas no campo, entre as seguintes op¢des: Valor da Bolsa, Beneficios, Principais Atividades a
Serem Desenvolvidas, Ar Atuacs tor de Atuacdo / Departamento ou alguma gbservacao especifica que julgue necessaria.

¥ ®

unisAME Bem vindo

M Inicio
Minhas Vagas
E Estdgio Estdgio

Infcio * Encerramento *
©  Contratos de Estdgio (D R @
21/03/2024 20/08/2024

Solicitacdes de Estdgi P .
olicitacoes de Lstagio Data de Inicio da Alteragéio*

71062024
S Financeiro 17/06/2024 @
Convénios Valor da Bolsa * O Tipo* O
Mensa v
B2 Dados da Empresa
Beneficios* (1)

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas* @

Area de Atuacéo / Setor de Atuacéio / Departamento * @

Observacdes @
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IMPORTANTE: Depois insira a data a partir da qual a mudanca valera no campo “Vigéncia inicio” para gerar o Termo aditivo, pois se ndo

inserir a data , e a alteragao for aprovada pela Coordenagéo de Curso, o Sistema nao gerara Termo Aditivo.

Data de Inicio da Alteracdo ™

o
? Junho, 2024 b
« ¢ Hoje } »

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

9 10 11 12 13 14 13
16 puvam 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 |

30
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7- E clique em Salvar.

S ®
uNIEAME Bem vindo
M Inicio
Y%  Minhas Vagas
E Estdgio Estég\'o
Inicio * Encerramento *
[e] Contratos de Es - (?4 @

SHEE s (g Data de Inicio da Alteragéo *

$  Financeiro
Convénios Valor da Bolsa* @ Tipo* @
Bl Dados da Empresa

Beneficios * @

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas* @

Area de Atuagéo [ Setor de Atuacéo / Departamento * @

Observacdes O
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Apoés a alteracdo, a Coordenacao de curso tem 2 dias uUteis para avaliar a mudanga. Apds a aprovagdo a empresa concedente e o
estagiario receberédo e-mail orientando sobre a assinatura digital do Termo Aditivo. Logo que assinado por todas as partes, todas recebem
um via por e-mail da plataforma de assinatura, bem como empresa concedente e estagiario conseguem fazer download via Sistema

Carreiras Unicamp.

Caso a alteragao seja negada pela Coordenagéo de curso, a empresa concedente recebe a notificagdo por e-mail para que a proposta de
alteragdo seja revisada, se for possivel.

Rescindir - rescisao de estagios ndo obrigatérios remunerados

Para realizar a rescisao, busque pelo aluno e selecione a vigéncia.
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Bem vindo

A Inicio

Y Minhas Vagas

B Estdgio ® Voltar

Contratos de Estdgio

Contratos & exe

Solicitagbes de Estdgio

P

quisa Todos Tipos d

$  Financeiro
Convénios

Dados da Empresa

Inicio de / ] Até / ] Encerramento de Até o]
[ incluido [ Aguardando Assinatura 7] Ative 7] Rescindide 7] Concluido
Estagidrio Concedente Instituigiio de Ensino Tipo de Contrato Situacdo Contrato  Inicio Encerramento
Remunerado (Obrig Em Elaboragéo 30,

Ao final da pagina encontra-se a opgao de Rescindir o estagio.

Estagio

Inicia Encerramento
Bolsa Tipo
Beneficios

VT

Principais Atividades a Serem Desenvolvidas

Setor de Atuacéo

RENOVAR ALTERAR RESCINDIR
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Sera aberto a solicitagdo de rescisdo de estagio:

Informe o Motivo da rescisao do contrato selecionando-o entre as opgdes disponiveis.

Motivo Rescisdo*
Selecione v

Selecione
Aluno solicitou término antecipado
Candidato desistiu
Empresa solicitou término antecipado
| Erro de cadastro
Estudante foi efetivado
| Troca de agente integrador

Data: Informe a data da rescisdo do estagio, selecionando-a no calendario.
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Data da Rescisdo *

B
? Junho, 2024 x
« < Hoje > »

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

10 11 12 13 14 15
16 pubAy 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30

Vocé também pode incluir algum detalhe especifico do estagio, atividades ou informacdes que julgue necessarias em Observagoes.

Observagoes @

Para finalizar a rescisao, Clique em Salvar.
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UNICAMP e Permanéncia Estudantil
a¥ ®
Unieama Bem vindo [ - e e .
A Inicio
Estagidrio

%  Minhas Vagas

Nome

g Estdgio

O Contratos de Estdgio Nome

O Solicitagbes de Estdgio
Percentual de Conclusdo / Coeficiente de Progressdo

$ Financeiro

© X ) o -
B convénios Motivo Resciséio * Data da Rescisdio*

Selecione v /] i)
B1 Dados da Empresa o

Observacgoes @

Solicitagoes de Estagio - cadastro de proposta de estagio nao obrigatério remunerado

Nesta sec¢do, a empresa concedente cadastra novas propostas de estagios nao obrigatérios remunerados e acompanha o andamento das

solicitagdes de estagio realizadas.
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Acesse no menu a opgao Estagio, e depois selecione Solicitagdoes de Estagio.

% ®

UNICAME

Bem vindo

111 Inicio

¥r  Minhas Vagas

B Estdgio  fpmmm— @ \Voltar /
C Contratos de Estdgio

SO|iCitCl(;5es @® Nova Solicitagéo

Solicitagbes de Estdgio

Pesquisar
S Financeiro

Pendente v Todos Tipos de Contrato v
ﬂ Convénios

Concedente Solicitacdo Situacdo Estagidrio Institui¢dio de Ensino Inicio Encerramento

Dados da Empresa

Para incluir uma solicitagéo, selecione Nova solicitagao.

Na primeira etapa, insira o CPF do aluno ou a matricula. Clique em Préximo.
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UNICAMP e Permanéncia Estudantil
o ®
unieame Bem vindo
A Inicio

Y7  Minhas Vagas

B gD @ Voltar

O Contratos de Estdgio

Solicitacdo

O  Solicitacdes de Estdgio
Vocé pode selecionar o aluno por: CPF ou Matricula

$ Financeiro
CPF

Convénios

Bl Dados da Empresa

Matricula (Somente para
alunos da institui¢éo)

O nome do aluno e a instituicdo ja estarao preenchidos.
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[N

¥ ®

omieaMe Bem vindo e @ .

M Inicio

Y¢  Minhas Vagas

B Estdgio @ Voltar

Contratos de Estdgio

Solicitacdo

O  Solicitagbes de Estdgio
Selecione a Institui¢do de Ensino do Aluno

S Financeiro

Aluno
Convénios
B] Dados da Empresa Instituicéo de Ensino* /
=:Q
Curso*

Tipo de Contrato ™ /

Selecione v

/

A instituicdo de ensino sera informada automaticamente. Se necessario clique na lupa para pesquisar.
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Instituicdo de Ensino™

Selecione o tipo de contrato: Estagio Remunerado - Concedente (Nao Obrigatoério)
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e @®
unieAmMe Bem vindo e e .

7  Minhas Vagas

11} Inicio

g Estdgio @ Voltar

Contratos de Estdgio

Solicitacdo

O  Solicitagbes de Estdgio
Selecione a Institui¢dio de Ensino do Aluno

S Financeiro

Aluno
Convénios
B Dados da Empresa Institui¢do de Ensino ™
Q
Curso*
Tipo de Contrato™
Estdgio Remunerado - Concedente (NGo Obrigatorio) v

v

Clique em "Préximo"

Apos clicar no botao "Préoximo", uma solicitagdo sera aberta.

Preencha os campos do formulario on-line da solicitacdo de estagio. Isso inclui informagdes sobre o supervisor de estagio, periodo do
estagio, valor da bolsa, principais atividades a serem desenvolvidas, entre outros.

Quando terminar de preencher, clique no botdo "SALVAR".
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o Solicitagbes de Estdgio
$  Financeiro

DEAPE

Diretoria Executiva de Apoio
e Permanéncia Estudantil

Bem vindc

Solicitacdo

Solicitante

Estagidrio

Nome

Instituicdio de Ensino

Nome

Curso

Concedente

Rozfio Social

Representante Legal

—

Carreiras Unicamp

E-mail Representante Legal

CNFJ/ CPF

CPF Representante Legal

RG Representante Legal

Neme Supervisor* (1)

E-mail Supervisor* ()

Cargo Supervisor® (7)

CPF Supervisor

Formagiio Supervisor* (1)

Tempo de Experiéncia do Supervisor no Cargo

Para selecionar o supervisor de estagio, pesquise o supervisor no icone da Lupa.
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Nome Supervisor * @ CPF Supervisor
E-mail Supervisor * @ Formacdo Supervisor* @
Cargo Supervisor* @ Tempo de Experiéncia do Supervisor no Cargo

Observacao: Caso ndo _apareca o _nome do supervisor na Pesquisa via Nome. a empresa concedente devera Cadastrar Novo(a

Supervisor(a).

Em seguida, a empresa concedente devera inserir os dados do estagio, como o periodo do estagio, principais atividades a serem
desenvolvidas, area de atuacgao e observacoes.
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UNICAMP e Permanéncia Estudantil
e ®
XXO
M Inicio
7T Minhas Vagas Estdgio
inicio* (@) Encerramente” (3)
Estdgio
n d 28/05/2024 3 2711172024 (3
o Contratos de Estdgio
Valor da Bolsa* () Tipo*
O  Solicitagdes de Estdgio 0,00 Mensa v
$ \anceir: "
¢ Financeiro Beneficios* ()
#)  Dados da Empresa Hordrio e Dias da Semana* (7)

Carga Hordria Semanal* (7) Carga Hordria Didria* (i)
Principais Atividades a Serem Desenvolvidas* (i)

Area de Atuacio / Setor de Atuacéo / Departamento* (7)

Observaces (i)

Seguradora* (§) apslice* (©)

%=

OBSERVACAO: Caso a empresa concedente tenha duvidas sobre como preencher cada campo, o icone de informacdes : fornece
orientacoes.

Certifique-se de seguir todas as etapas e inserir todas as informagdes obrigatérias sobre a proposta de estagio.

Apods clicar no botdo "Salvar", sera aberta a escala de horario em que o aluno realizara o estagio. Informe os dias da semana e os

horarios de realizagao das atividades, clique em Salvar.

Selecione os dias da semana e digite o horario.
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Dias da Semana e Hordrios

Informe os dias da semana e hordrios de realizacfio das atividades e continue o processo!

Selecione os dias da semana

[/] Sequnda [ Terca  [£] Quarta  [/] Quinta [ Sexta  [] Sébado  [] Domingo

Para o(s) dia(s) da semana selecionados, informe o(s) hordrio(s)

De Até De Até De Até
08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00
CANCELAR

Na préxima tela, vocé podera verificar os horarios cadastrados para garantir que os dados estejam corretos.
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Nessa tela, vocé pode incluir ou excluir horarios.
® voltar

Dias da Semana e Hordrios

Informe os dias da semana e hordrios de realizagdo das otividades e continue o processo!

INCLUIR HORARIOS —

Dia da Semana De Até De Até De Até Carga Horaria Didria Excluir
Segunda 08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00 6,00 @ -
Terca 08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00 6,00 @
Quarta 08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00 6,00 @
Quinta 08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00 6,00 @
Sexta 08:00 12:00 13:00 15:00 00:00 00:00 6,00 e

Carga Hordria Semanal Carga Hordria Didria (média) Carga Hordria Total

30,00 — 6,00 786,00

-

Lembre-se de que o limite permitido € de 30 (trinta) horas semanais e 6 (seis) horas diarias de estagio. Somente os cursos de Nutricdo e
Farmacia tem como limite 40 (quarenta) horas semanais e 8 (oito) horas diarias de  estagio.

Se tentar cadastrar horas além do que é permitido o sistema bloqueara até que seja ajustado para o limite correto.
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Carga Hordria Semanal Carga Hordria Didria (média) Carga Hordria Total
31,00 5,16 812,00

@ Carga hordria maxima por semana ultrapassada

Quando clicar em "Préximo", uma nova aba no sistema sera aberta para que vocé possa enviar a solicitacao de estagio para aprovacgao.

Também nesta tela, podera revisar os dados cadastrados antes de enviar a solicitagdo para aprovagao.

@® voltar

Enviar para Aprovacdo

Vocé concluiu o cadastro de solicitacéo. Envie para aprovagéo ou revise os dados informados!

REVISAR

Ao clicar em Enviar para Aprovagao a solicitagcdo de estagio estara em processo de avaliagao pela instituicdo. O prazo de avaliagao da

proposta de estagio pela Coordenacao de Curso é de até 2(dois) dias uteis.
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Quando a solicitagdo de estagio estiver completa, a empresa concedente deve clicar no botdo Enviar para Aprovagao. A partir deste
momento, a solicitagdo de estagio nao podera mais ser alterada pelo usuario solicitante. E vocé sera redirecionado para a tela de

solicitacdes, com a situagcdo marcada como Em Aprovacao.

A empresa concedente, recebera informagdes por e-mail sobre a aprovagao ou recusa da proposta de estagio cadastrada. Em caso de

reprovacao, a empresa concedente também sera notificada no sininho de notificagdes do Sistema Carreiras Unicamp, no acesso rapido.

Caso a proposta de estagio seja recusada, a empresa concedente recebe um e-mail notificando a recusa e o parecer (motivo da recusa).
Se o motivo for algo que seja possivel de ser alterado na proposta de estagio,acesse a sua solicitagdo de estagio e clique em "Revisar”.

Altere e envie para aprovacao. Em até dois dias uteis, vocé recebera informagdes por e-mail sobre a aprovagao ou recusa.

Assim que a solicitagdo de estagio for aprovada, a empresa concedente recebera um e-mail com as orientagdes para assinar digitalmente
o contrato de estagio. Basta clicar na opgao 'Assinar o Contrato' e a empresa concedente sera direcionado para o processo de assinatura

digital.

A empresa concedente também pode visualizar a situagdo do contrato da proposta de estagio clicando na opg¢do do menu Estagio, e

depois selecionar Solicitagdao de Estagio.
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@ waltar

SO"CitCI(;E)eS @ MNova Solicitacdo

Pesquisar
Pendente ~ Todos Tipos de Contrato
Concedente Solicitagdo Situacdo Estagidrio Instituicdo de Ensino Inicio Encerramento Origem
Movo Estdgio Em Aprovagdo UNIVERSIDADE VALORIZZA 18/04/2024 17/12/2024 Concedente

Financeiro - tarifa mensal de convénio de estagio nao obrigatdrio remunerado

No menu, selecione Financeiro

Na aba Extrato, a empresa concedente visualiza o extrato financeiro.
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¥ ®
uNIEAME Bem vindo e e .
2} Inicio
Minhas Vagas

Estdgio
E g @

Voltar

S Financeiro

Extrato Financeiro

Todos Tipos de Servigo ~ Periodo de 01/02/2024 @ Até 31/08/2024 @

Convénios
Todos Clientes v

23| Dados da Empresa
Faturamento Tipo de Servigo Empresa Valor Geral

Neste extrato a empresa concedente visualiza o valor a ser pago de tarifa mensal de convénio de estagiarios remunerados ativos.

=

Ao clicar no icone Imprimir na coluna Geral a empresa concedente gera um um extrato geral como documento em PDF neste

modelo.
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Extrato de Servigos
Razéo Social:
CNPJ:
Inscrigdo Estadual:

Data de Faturamento:

Servigo: Administracéo de Estagios - A Receber Valor

Total Servigo:

Total Cliente - A Receber:
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¢  Minhas Vagas
B estdgio (® Voltar

$  Financeiro

Extrato Financeiro

Todos Tipos de Servigo ~ Periodo de ovo12024 B Ate 31/03/2024 B

ﬂ Convénios

B1 Dados da Empresa
Faturamento Tipo de Servico Empresa Valor Geral Estdgio

S

29/02/2024 Administragdo de Estdgios

=

Ao clicar no icone Imprimir na coluna Estagio a empresa concedente gera um um extrato detalhado como documento em PDF

neste modelo.
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Extrato de Servigos

Razdo Social:

Nome Fantasia:
CNPJ:

Data de Faturamento:

Servigo: Administragio de Estiglos Taxa/Valor  Inicio Encerramento Dias/Horas Bolsa Beneficios Recesso Acréscimos Descontos Total Bolsa Administracio

Total: 0,00

Total Cliente:
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¢  Minhas Vagas
B estdgio (® Voltar

$  Financeiro

Extrato Financeiro

Todos Tipos de Servigo ~ Periodo de ovo12024 B Ate 31/03/2024 B

ﬂ Convénios

B1 Dados da Empresa
Faturamento Tipo de Servico Empresa Valor Geral Estdgio

S

29/02/2024 Administragdo de Estdgios

Ao clicar no icone cédigo de barra, a empresa concedente gera o boleto mensal.
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Consiste em um questionario online sobre as atividades realizadas pelo estagiario a ser respondido pelo supervisor de estagio.

O supervisor de estagio recebera e-mail do Sistema Carreiras Unicamp a partir de 30 (trinta) dias antes da data final de vigéncia do
estagio informando que deve realizar a avaliagdo do estagiario até o ultimo dia da vigéncia. Neste mesmo e-mail sera encaminhado um

link através do qual o supervisor realizara a avaliagdo do estagiario.

O supervisor nao acessa o Sistema Carreiras Unicamp com usuario € senha, somente avalia o estagiario através do link enviado no

e-mail.

Ao clicar no link enviado via e-mail pelo Sistema Carreiras Unicamp, o supervisor de estagio sera direcionado ao questionario

online de avaliagdo do estagiario. Responda o questionario.

Importante:
e O supervisor de estagio deve verificar a caixa de entrada e de spam do e-mail cadastrado para localizar o e-mail do Sistema

Carreiras Unicamp e realizar a avaliacao do estagiario.
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O e-mail do supervisor de estagio deve ser mantido atualizado no Sistema Carreiras Unicamp para que receba corretamente o
e-mail do Sistema.

No caso de estagio obrigatério ndo remunerado quem deve manter o e-mail do supervisor de estagio atualizado € o aluno da
Unicamp que atua como estagiario.

E se for estagio ndo obrigatorio remunerado, a responsabilidade de manter o e-mail do supervisor de estagio atualizado é da
empresa conveniada com a Unicamp: empresa concedente ou o agente de integracao, quando houver.

A avaliacdo do estagiario pelo supervisor de estagio é obrigatéria para estagios nao obrigatérios remunerados com duragao maior

de 60 (sessenta) dias, e para todos os estagios obrigatérios nao remunerados.



