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Acesso ao Sistema

Para ter acesso ao portal do professor acesse através do site https://unicamp-site.vercel.app/
e em seguida logar-se com seu usuario e senha.

UNICAMP | DEAPE | FACEBOOK | INSTAGRAM =] Professor =] Aluno

&
S®

uNiICaMB

=) Organizacdo =) Intranet

Quem Somos Alunos v~ Organizacoes Eventos Oportunidades Contato

—

Carreiras Unicamp

O seu futuro
comeca aqui!

Portal do Aluno
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Portal do Professor
Ao clicar em "professor” no menu superior, vocé sera direcionado para a Autenticagdo Unicamp, onde devera informar seu usuario e senha

para acessar o portal do professor.

<& AUTENTICACAO
UNICAMP

AAAQ <

U Acessar Sistemas / NOTAS E AVISOS:

Servu;os. Por que o sistema que acessei me encaminhou

para esta pagina?

Prezado usudrio, para autenticar nos sistemas e

& Usuario ‘ ) ! i, 3

- - servicos da universidade utilize a senha definida
’\Utmze 0 seu usuario Unicamp ou RA, sem o @unlcam] no Senha UNICAMP.
& Senha Ao utilizar este servico o usuéario declara estar de

acordo com a resolugdo que estabelece as normas
e procedimentos de uso. Instrucdo Normativa
ConTIC IN-01/2019

m Esqueci a senha :: Senha expirou

© 2024 Unicamp / Centro de Computagao - Todos os direitos reservados.

Servigo de atendimento ao usuério

Insira seu usuario e senha e clique em entrar.
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Ao realizar o primeiro acesso no sistema, € necessario aceitar a Politica de Privacidade.

Para ler o termo de privacidade da Unicamp (clique nas palavras que sao links).

Bem vindo

Politica de Privacidade - Aceite dos Termos

A Unicamp possui um Comité Gestor de Privacidade de Prote¢Go de Dados (CGPPD) e uma politica prépria de privacidade, que
prevé de procedimentos internos para garantir o integral cumprimento da Lei Geral de Protegdo de Dados, bem como a defini¢ao

dos vdrios niveis de responsabilidade institucional sobre a guarda e o acesso aos dados pessoais.

Para ter acesso a informagoées detalhadas acesse privacidade unicamp e a Deliberagao CAD-A 003/2020.

N

D Concordo com a politica de privacidade

CANCELAR
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Marque a opgao que indica que vocé concorda com a Politica de Privacidade.

Bem vindo

Politica de Privacidade - Aceite dos Termos

A Unicamp possui um Comité Gestor de Privacidade de Proteg&o de Dados (CGPPD) e uma politica prépria de privacidade, que
prevé de procedimentos internos para garantir o integral cumprimento da Lei Geral de Protecédo de Dados, bem como a defini¢do
dos vdrios niveis de responsabilidade institucional sobre a guarda e o acesso aos dados pessodis.

Para ter acesso a informagdes detalhadas acesse privacidade unicamp e a Deliberagéio CAD-A 003/2020
Concordo com a politica de privacidade

-

CANCELAR

Cliqgue em confirmar.
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Tela Inicial
&
“a¥

UNICARS

g Estdgio

® Bem vindo

Monitaria

icone de acessibilidade: Este icone concede acesso ao menu com recursos de acessibilidade.

situagbes rapidamente. Além disso, vocé também recebera notificagbes por e-mail, status de solicitacdes de estagio e informagdes sobre

Sininho de notificacbes: Este sininho exibe todos os avisos e pendéncias com acesso rapido, permitindo que vocé resolva as

contratos de estagio e monitoria.
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icone de dados pessoais: Este icone permite visualizar seus dados pessoais.

Estagio

R

T criers o | '-||-||?II
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Contratos de estagio
Na aba Contratos de estagio, o professor da disciplina de estagio pode visualizar as informagdes dos estagios dos alunos.

No campo Pesquisar, é possivel localizar os alunos pelo nome, digitando-o.

® voltar

Contratos de Estdgio

Pesquisa Todos Tipos de Contrato

[ Aguardando Assinatura 4] Ative  [] Rescindido  [] Cancelado [ Concluido

Em Todos os Tipos de contrato: Busque pelos tipos de contrato.
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Todos Tipos de Contrato v

Todos Tipos de Contrato

Estdgio NGo Remunerado (Obrigatério Nutricdo e Farmdcia)

Estagio Ndo Remunerado (Obrigatario)

Estdgio Remunerado - Agente de Integracdo (Ndo Obrigatdrio Nutrigdo e Farmdcia)
Estagio Remunerado - Agente de Integracdo (Ndo Obrigatorio)

Estdgio Remunerado - Concedente (Ndo Obrigatorio Nutricdo e Farmdcia)

Estdgio Remunerado - Concedente (Ndo Obrigatdrio)
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"

[ Bem vindo .

™ rici
o] Controtos de Estagio p
®

Contratos de Estdgio

Di-c.c: dando Assinoturo E Ativo D\'-:::": oo

Estagiario Concedente

[J Aguardando Assinatura /] Ative  [_] Rescindido

Filtre por Situagao do estagio:

|:| Cancelado

D Concluido

10
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Incluido: O termo de estagio foi incluido no sistema, mas ainda nao foi enviado para assinatura.
Aguardando Assinatura: O termo de estagio esta em processo de assinatura e ndo pode ser editado. Neste momento, vocé ainda nao

tem disponivel o documento de Termo de Compromisso de Estagio (TCE). Acessando o contrato vocé pode verificar as assinaturas

pendentes.
Arquivos
Arquivo Atualizogao Incluséo /
Termo de compromisso de estagio obrigatorio sem remuneracao pdf Estagiario 09/05/2024 16:27 09/05/2024 16:27 fa)

Ativo: O termo ja foi assinado por todas as partes. Vocé tem acesso ao arquivo do TCE.

Concluido: O estudante concluiu o periodo de estagio. Neste estagio, ndo é possivel fazer edi¢gdes ou solicitar alteracdes. Vocé tera
acesso aos termos de estagio e aos Relatorios de Atividades.

Rescindido: Houve a rescisao do estagio. Assim como na situagao 'Concluido’, ndo é possivel fazer edigbes ou solicitar alteragdes.

1
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Quando clicar no nome do aluno vera os dados do contrato de estagio.

4]

I

©  Contratos de Estagio

S

&
¥

UNICAMS
Inicio
Minhas Vagas

Estagio

Solicitagbes de Estagio
Financeiro
Convénios

Dados da Empresa

Bem vindo

(® voltar

Contratos de Estdgio & e
Pesquisar
Inicio de I (o] Ate !/ i) Encerramento de

Incluido Aguardando Assinatura Ativo D Rescindido D Concluido

Estagidrio Concedente Instituigdo de Ensino Tipo de Contrato

Situagdo

Até

Contrato

Inicio

Encerramento

A

temunerado (Ndo Obrigatorio)

) - Concedente

Ativo

24/01/2024

2

024

12
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UNICAME
Inicio

Minhas Vagas
Estdgio

Solicit de Estdgio

Financeiro

Dados da Empresa

DEAPE

Diretoria Executiva de Apoio

~—

e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp
® Bem vindo .
@ Woltar
Contrato
Contrato

Situacdo

Estagidrio

MNome

Concedente

Razdao Social

E-mail

Endereco

Supervisor

E-mail Supervisor

Formacdo Supervisor

Sequéncia

CNPJ / CPF

Telefone

Cargo Supervisor

Registro Profissional Supervisor

00

13
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Para estagios cadastrados e autorizados no antigo sistema de estagios da Deape, a visualizagao dos horarios de estagio sera neste formato:

-
a¥ @
~~~~~~~ - XX
£ .3 nicio

E-mail Supervisor Cargo Supervisor

Instituicdio de Ensino

Cursa Professor Qrientador

Agente de Integracéo

Nome

Estdgio
nicio Encermamento

Bolsa Tipo

Beneflcios

Hordrio & Dios da Semana
Carga Hordria Semanal Carga Hordria Didria

Frincipois Atividades a Serem Desenvolvidas

Setor de Atuagdo

14
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atos de Estdgio

Solicitagbes de Estdgio

Acompanhamento

Consulta Alunos

&2 Monitoria

Bem vindo

Setor de Atuagao

Dias da Semana e Hordrios

Hordrio e Dias da Semana

Carga Hordria Semanal

Carga Hordria Didria (média)

Arquivos @ Novo

Acompanhamento

Tipo

Situagao

Prazo Entrega

ol
]

Entrega

15
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Para estagio cadastrado no Sistema Carreiras Unicamp, atual sistema da Deape, a visualizagao do horario de realizacdo do estagio é neste

formato:
“a¥ @®
neanE Bem vindo 6 e .
# Inicio
A Estdgio
Dias da Semana e Hordrios Hordrios de Aula
O  Contratos de Estdgio @
- e Dia da Semana De Até De Até De Até Carga Hordria Didria
Solicitagoes de Estdagio
Segunda 08:00 11:00 00:00 00:00 00:00 00:00 3,00
Acompanhamento
Terca 08:00 11:00 00:00 00:00 00:00 00:00 3,00
Consulta Alunos
Quarta 08:00 11:00 00:00 00:00 00:00 00:00 3,00
& Monitoria Sexta 08:00 11:00 00:00 00:00 00:00 00:00 3,00
Carga Hordria Semanal Carga Hordria Didria (média) Carga Hordria Total

Arquivos @ Novo

Arquivo Atualizacao Inclusdo

Termo de compromisso de estagio obrigatorio sem remuneracao pdf 06/06/2024 09:25 06/06/2024 09:25 f(?)

16
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Clicando no icone de consultar. Uma nova aba do navegador sera aberta, exibindo uma consulta detalhada do curriculo do aluno.
Estagidrio

Nome
4

Consultar

17
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Consulta detalhada do Curriculo

Data de nascimento

E-mail
Enderego

Cargos Desejados

Experiéncia Profissional

Formacgdo

Grau de Formagdo
Curso

Mome da Instituigdo

Cursos e Realizacdes

Contratos

Concedente
Tipo de Contrato
Contrato

Inicio

Carga Hordria Semanal

Instituigdo

Idade

Encerramento

Carga Hordria Didria

Conclusdo

18
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Solicitagoes de Estagio

B  Estdgio

Contratos de Estagio

O  Solicitagbes de Estagio

Acompanhamento

Consulta Alunos

Na aba Solicitagoes de Estagio, o professor da disciplina de estagio visualiza as propostas de estagios obrigatérios ndo remunerados dos
alunos das disciplinas de estagio sob sua responsabilidade.

19
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No campo Pesquisar, € possivel localizar os alunos pelo nome, digitando-o.

® voltar

Solicitagoes

Pesquisar

Todos Tipos de Contrato v Todas Situagdes

Todos os Tipos

@ Ver somente as minhas solicitagdes

Todos os tipos de contrato: Busque pelos tipos de contrato.

Todos Tipos de Contrato v

Todos Tipos de Contrato
Estdgio Ndo Remunerado (Obrigatdrio)
Estagio Ndo Remunerado Obrigatdrio (Nutricdo e Farmdcia)
Estdgio Remunerado (Ndo Obrigatdrio) (Nutricéo e Farmdcia)- Concedente 0
| Estagio Remunerado (Ndo Obrigatdrio) - Concedente [
Estagio Remunerado (Ndo Obrigatdrio) - Concedente (finalizados)
| Estagio Remunerado Ndo Obrigatério (Agente de Integracdo)
Estagio Remunerado Ndo Obrigatdrio (Agente de Integracgdo) (finalizados)

20
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Todas situagdes: Filire por em aprovagao professor, em aprovagido pelo setor de estagio, recusada, concluida ou cancelada para
realizar a busca.

Todas Situagdes

Todas Situagbes
Em Aprovacdo Professor

Em Aprovacdo pelo Setor de Estagios
Recusada

< Concluida
Cancelada

Todos os Tipos: Clique em Professor.

Todos os Tipos

Todos os Tipos
Coordenador
Professor

21
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Para localizar solicitagdes de estagios obrigatérios pendentes de avaliagao, o professor da disciplina de estagio pode seguir dois caminhos.

Primeiro: observar o icone de notificagédo (o sininho), que indicara a existéncia de pendéncias.

NOTIFICACOES

Solicitacdo de estdgio pendente

Sequndo: acessar a aba 'Estagio' e, em seguida, selecionar 'Solicitagoes de Estagio'. Aqui, vocé pode aplicar um filtro para visualizar apenas
as solicitacdes “Em Aprovagao Professor”.

g Estdgio
Contratos de Estdgio
Acompanhamento

Consulta Alunos

Minhas Solicitacoes
Pesquisar

Todas Situagdes h

Todas Situagées

Em Aprovagdo Professor

Todos Tipos de Contrato ~

Curso Coordenador Inicio Encerramento

| Em Aprovagdo pelo Setor de Estagios

lecusada

Cancelada

Ciéncias
Biold 22/04/2024 31/05/2024
Bioldgicas

22



&% DEAPE €=

Y
g Diretoria Executiva de Apoio " .
UNICAMP e Permanéncia Estudantil Carreiras Unicamp
@
Heame Bem vindo a e .
111 Inicio
A Estdgio
Contratos de Estdgio @ Voltar

Solicitacgoes

Acompanhamento
Pesquisar
Consulta Alunos
Todos Tipos de Contrato v Todas Situacoes v

22, Monitoria . L
- Ver somente as minhas solicitacdes

Solicitacéio Situacdo Aluno Curso Professor Coordenador  Inicio Encerramento

Novo Estdgio  Conclufda 29/04/2024

A

27/06/2024

Cligue em novo estagio.
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Minhas Solicitacoes

Pesquisar
Em Aprovagdo Professor Todos Tipos de Contrato v
Solicitag@io  Situacdo Aluno Curso Coordenador Inicio Encerramento
Nowv Em Aprovacgé Ciéncias

ove T Aprovacee e 22/04/2024 31/05/2024
Estagio Professor Biologicas

Nov Em Aprovagh Ciéncias

e T AprevacEe e 03/04/2024 20/08/2024
Estagio Professor Biologicas

Na tela abaixo, vocé vera a solicitacdo de estagio do aluno.

24
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b - Bem vindo .
A incio
@ Volta
Solicitacdo

Estagidrio

Nome Matricula

Instituicéio de Ensino

nstituico

Curso Frofessor Respansével
Disciplina

Concedente

Rozdio Social NP/ CPF

Nome Supervisor

E-mil Supervisor Formagdo Supervisor

Cargo Supervisor Tempo de Experiéncia do Supervisor no Cargo
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Desca até o fim da pagina e encontre a aba Ag¢ao. Digite o seu parecer e clique na opc¢éao 'Aprovar' ou 'Reprovar’'

O campo Parecer é de preenchimento obrigatério no caso de recusa da solicitagdo de estagio obrigatério. Neste campo, o professor deve

escrever a justificativa da recusa. Nesse caso, o sistema exibira uma mensagem informando que é necessario fornecer um parecer, caso tente

salvar e nao o tenha preenchido.

i ®
unicAME
M  Inicio
E Estdgio
0 Contratos de Estdgio
O Acompanhamento

Consulta Alunos

Monitoria

Bem vindo

Incluséo

21/05/2024 16:23

Parecer

Actio

Aprovar

/

Dias da Semana e Hordrios

[@ Herdrios de Aula

060

Dia da Semana De Até De Até De Até Carga Hordria Didria
Segunda 08:00 11:00 00:00 00 3,00
Terga 08:00 11:00 00:00 3.00
Quarta 08:00 11:00 00:00 3,00
Sexta 08:00 11:00 0 00:00 00 3,00

Carga Hordria Semanal

12,00

Carga Hordria Didria (média)

Carga Hordria Total

51,00

26
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Parecer

Acdio
Selecione v

Selecione

Aprovar

Reprovar

/\ Parecer deve ser informado

Parecer

Acdo

Reprovar

27
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Clique em 'Salvar'.

Apos clicar em 'Salvar’, o sistema permanece nesta tela por alguns segundos para processar e salvar as informacoes.

28
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Acompanhamento - acesso aos Relatérios de Atividades de estagios obrigatérios

B} Estdgio
Contratos de Estdgio
Solicitacfes de Estagio

O  Acompanhamento

Consulta Alunos

Na aba Acompanhamento é possivel acessar os Relatérios de Atividades de estagio .

Importante: sempre que o aluno ou o supervisor de estagio responderem aos questionarios de avaliagdo do estagio, o professor sera notificado
por meio do icone de notificagdo (0 sininho), que indicara a existéncia de pendéncias. Vocé pode clicar no sino e realizar o seu parecer
diretamente na mesma tela de acompanhamento.

29
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060
NOTIFICACOES

Relatdrio de atividades de estdgio
pendente

Acesse Estagio e clique em Acompanhamento.

Em seguida, clique no nome do aluno para abrir o relatério de acompanhamento.

Y ® 1
uNIeAME Bem vindo 6 @ .
M Inicio
2] Estdgio
Contratos de Estdgio @ Voltar

Solicitacdes de Estdgio

o] Acompanhamento

Relatdrio de Atividades

Pesquisar
Consulta Alunos
Pendente v Todos Tipos de Contrato v
22 Monitoria
Estagidrio Concedente Situagdo Tipo de Contrato Contrate Inicio Encerramento

Pendente Estdgio Nao Remunerado (Obrigatério) 22/03/2024 15/06/2024

A

30
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Nesta pagina, vocé encontrara o relatério de acompanhamento, onde podera visualizar as datas das avaliagdes realizadas pelo supervisor e

pelo estagiario.

¥ [C] 1
XK

® valta

Relatodrio de Acompanhamento

o Sol de Estdgio
Estagidrio

= . Nome
Consulta Alunos

22 Monitoria

Concedente

Razéio Social Supervisor

Instituigdo de Ensino

Nome Curso

Estdgio

Contrato Sequéncia Inicia Encerramento

Avaliagtes

Data da avaliagéo do Supervisor
14/05/2024 14:16

Data da avaliagéo do Estagidrio

14/05/2024 11:28

31
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Logo abaixo das informagbes sobre as datas de avaliagdo do supervisor de estagio e do estagiario, vocé tera a opgcao de aprovar ou reprovar

as avaliacoes.

-,
T ® )
unieAmMs Bem vindo e @

f

Inicio

B  Estigio Instituicdo de Ensino

Nome Curso
Contratos de Estdgio

Solicitagoes de Estagio

O  Acompanhamento Estdgio

Contrato Sequéncia Inicio Encerramento
Consulta Alunos
22 Monitoria
Avaliacoes

Data da avaliagéio do Supervisor

14/05/2024 14:16

Data da avaliagdo do Estagidrio

14/05/2024 11:28

Aprovar / Recusar™®

Selecione v
Selecione

Aprovar

Recusar

32
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Para visualizar as respostas do supervisor e do estagiario nos Relatdrios de Atividades de estagio, basta seguir até o final da pagina e vera as
avaliagobes.

[ % "
¥ ®© 1
XK
A  Inicio

Avaliacoes
E Estagio
Data da avaliagdo do Supervisor
Contratos de Estdgio 14/05/2024 14:16

Solicitacdes de Estdgio Data da avaliacdo do Estagidrio

14/05/2024 11:28
O  Acompanhamento

Aprovar / Recusar®
Consulta Alunos Selecione

Manitoria

Avaliac@o do Estagidrio

Questfio Resposta

nfra-Estrutura fisica

As ativi 15 no seu plane de estdgio foram realizadas?
As atividades realizadas durante o estagio foram acompanhadas por profissional do local de estdgio?
Colocaram a sua disposigiio material e equipamentes para executar as suas atividades?

33
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[
¥ ® .
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Contratos de Estdgio |Avu|iogﬁo do Concedente |
Colicite A Questao Resposta

©  Acompanhamento

Consulta Alunos

de humana: d

lizagdo a qual esta estagiando,

2% Monitoria

Parecer do Professar
Questao

Resposta

De acordo com o apresentado considero “"‘-—-—.__,

Cliqgue em Responder para digitar o parecer sobre o relatério de atividades de estagio do aluno.



&% DEAPE €=

“a¥

Diretoria Executiva de Apoio

UNICAMP e Permangncia Estudantil Carreiras Unicamp

Parecer do Professor

Questtio

Resposta

De acardo com o apresentado considero

RESPONDER

Coloque um texto breve.

n Estdgio
© Contratos de Estdgio
0 Solicitacbes de Estdgio

(o] Acompanhamento

O Consulta Alunos

22 Monitoria

Clique em "Préximo" .

@® voltar

Questiondrio

De acordo com o apresentado considero

— Coloque um texto breve sobre seu parecer das atividades.

PROXIMO CANCELAR
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Depois que clicar em proximo a tela vai voltar para vocé clicar em aprovar ou reprovar conforme mostrado abaixo.

Aprovar / Recusar *

Selecione v

Selecione

Aprovar =
Recusar <—

VAYATAY R

Cliqgue em "Enviar" .
Ao clicar em enviar, a tela retornara ao relatério de atividades. Se vocé clicar no filiro “Todas situagdes”, a situacdo sera exibida como

“avaliado”
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Solicitagdes de Estdgio

Relatdrio de Atividades
Pesquisar

Consulta Alunos
\ Todas Situagdes v Todos Tipos de Contrato

22 Monitoria

Estagidrio Concedente Situacdo Tipo de Contrato Contrato

Inicio

Encerramento

Avaliado Estdgio Ndo Remunerado (Obrigatdrio)

Consulta Alunos

Nesta aba ¢é possivel visualizar os alunos, seus cursos, disciplina, turma, periodo letivo e situagao.

No campo Pesquisar, é possivel localizar os alunos pelo nome, digitando-o.

22/03/2024

15/06/2024
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Consulta Alunos Disciplina

Acompanhamento

Pesquisar
O Consulta Alunos
D Listar somente os registros com relatdrio de atividodes pendente

Monitoria
Alune Curso Disciplina Turma Periodo Letivo Situagéo Concedente Professor

Também pode selecionar a op¢ao para listar apenas os registros com relatérios de atividades pendentes.
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Solicitagdes de Estdgio

Consulta Alunos Disciplina

Acompanhamento

\ Pesquisar
Consulta Alunos
D Listar somente os registros com relatério de atividades pendente

Maonitoria

Aluno Curso Disciplina Turma Perfodo Letivo Situagdo Concedente Professor
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