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PROGRAMA DE
BOLSAS-AUXILIO

Manual de orientacao para inscricao

O que sao?

As Bolsas-Auxilio sdo destinadas aos
estudantes de graduacdo e poés-
graduacao da Unicamp que apresentem
e comprovem dificuldades financeiras
para garantir sua permanéncia na
universidade. Esse auxilio visa a evitar a
evasao, especialmente daqueles que
precisam de um suporte financeiro e
que, por conta das atividades
académicas, possuem horarios
limitados.

Todos os alunos de graduacdo que
estiverem regularmente matriculados
poderdo pleitear todos os tipos de
Bolsa-Auxilio. Os alunos de poés-
graduacdo poderdo se candidatar
apenas as bolsas: Bolsa Alimentacao e
Transporte (BAT), Programa de Moradia
Estudantil (PME) e Bolsa Auxilio Moradia
(BAM).

Como participar?

Os interessados devem ficar atentos a
divulgacdo do calendario para as
inscricdes no Programa de Bolsas do
SAE e na sele¢do dos inscritos, ambos
divulgados no proprio site.

Para se inscrever, os alunos deverao
preencher e imprimir o formulario
disponibilizado no site do SAE, assina-
lo e entrega-lo no Servigo Social deste
departamento, juntamente com a
documentacao exigida.

Critérios de selecao

De acordo com os critérios de selecao
do Servi¢co Social do SAE, os candidatos
poderdo ser convocados para a
entrevista.

O ndo comparecimento a convocagao
implica na anulacdo da inscricdo do
candidato.
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1. Acesse o sistema sig-sae

Acesse a pagina do SAE pelo link: www.sae.unicamp.br. No

canto superior direito, clique em SIG-SAE, como ilustrado na
Figura 1:

SAE | PRG | UNICAMP
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Figura 1 - Acesso ao SIG-SAE pela pagina inicial do SAE.

Vocé também pode acessar o SIG-SAE pelo link:
https://sistemas.sae.unicamp.br/sig/.



http://www.sae.unicamp.br/
https://sistemas.sae.unicamp.br/sig/
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Em seguida faca seu login, digite seu RA no campo “Usuario” e
insira a senha que vocé utiliza dos sistemas DAC da Unicamp,
como ilustrado na Figura 2.

SAE | PRG | UMICAMP

- SAE W) £ G (in
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estudante

#& INICIO @ SIG-SAE WSAEWIK] AUTENTICADOR =

sistema
$w1 integrado de
gestao

Figura 2 - Pagina de login do Sistema Integrado de Gestao.

Ao inserir suas credencias de acesso no SIG-SAE, nao utilize a
primeira letra do seu nome, utilize apenas o RA.

Se vocé ainda nao tem uma senha, ou esqueceu qual é,
deve acessar o sistema da DAC para criar ou alterar sua
senha. Acesse as informacdes de senha no link:
https://www.dac.unicamp.br/portal/estudantes/senha-mais-
informacoes.

Caso sua senha esteja acessando o sistema da DAC e nao esteja
acessando o SIG-SAE, altere sua senha no sistema da DAC e
tente novamente entrar no SIG-SAE apos 10 minutos.


https://www.dac.unicamp.br/portal/estudantes/senha-mais-informacoes
https://www.dac.unicamp.br/portal/estudantes/senha-mais-informacoes
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Apds o login, o site te direciona ao menu, cliqgue em “Bolsas-
Auxilio”, depois em “Processo Seletivo Bolsas-Auxilio” (Figura
3ed).

%ﬁ.‘% UuNICAMP

Bolsas-Auxilio | Programasgs ais  Bolsa-Papi  Contemplagdies  Eventos  Projetos  Frequéncia, Pagamento e Emails

Figura 3
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Bolsas-Auxilic  Programas Culturais  Bolsa-Papi  Contemplacdes  Eventos  Projetos  Frequéncia, Pagamento e Emails

i Instrugdes * Processo Seletivo Bolsas-Auxilio

BAS, BAT, BAEF, BAI Boiss Moradia & PME

T Beneficio Aliafntacio #] Solicitagio

B 0a Taxa de Alimentagie Boisy SRR

O SAE divulga o edital de selecio para o processo seletivo de estudantes para o Progrant de Bolsas e Benefici nicamp para o ang

As inscrigbes sdo para TODOS 05 ESTUDANTES (veteranos e ingressantes 2023) dos cursos de graduagio e pds-graduagac. ™océ deseja concorrer

para o ano de 2024, deve estar atento aos prazos previstos neste calendario.

Figura 4
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2. Preencha o ficha de inscricao

As informag¢des que vocé deve preencher estdao localizadas no canto
esquerdo da tela, a partir da aba “Dados do Aluno” até “Selecionar
Bolsa” (Figura 5).

Ao comecar a inserir as informacgdes para sua ficha de inscricdo em um
dos processos seletivos do SAE, alguns dados seus serdo trazidos
automaticamente pelo sistema, outros deverdao ser preenchidos por
VOCé.

Caso tenha alguma duvida em relacdo a resposta de alguma aba vocé
pode consultar a descricdo delas no link:
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Inscri%C3%A7%C3%A30
no_Processo_Seletivo_para_Bolsas_Aux%C3%ADlio

i Instrugdes # Frocesso Seletivo Bolsas-Auxilio Tl Beneficio Alimentagio #] Solicitagio

BAS, BAT, BAEF, BAL Solis Morasa & PME A« Benetin o senglo da Tia de Aleanracio

Calendério i : -
Calendario do Processo Seletivo para Bolsas-Auxilio

& Assistente Social

& Dados do Alunc
I oo s Selecione um calendario:

Rend
5 et Calouro b
Alunt
& Transpo rt
éh Perfil
& Grupo Familiar Processo Seletivo Calouro

Calouros, figuem atentos ao Calendério do Processo Seletivo para concorrer 3s bolsas e beneficic
m da UNICAMP em 2024!
# fen Esta publicado o Calendério do SAE para o Processo Seletivo de Calourcs 2024. £ necessario mui
B Outras Rendas ndo sO aos prazos, como também aos procedimentos!
4 Doencas Para esclarecer as dividas sobre os procedimentos do processo seletive consulte o Edital de Sele
' Manual do Aluno.

& Selecionar Bolsa

A perda desses prazos gera a exclusio do processo ou o indeferimento da inscrigio.
+ Finalizar Insergdo

I Documentacac _ ..
Plantdo de Duvidas

Figura 5 - Informacdes que deve ser preenchidas.


https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Inscri%C3%A7%C3%A3o_no_Processo_Seletivo_para_Bolsas_Aux%C3%ADlio
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Inscri%C3%A7%C3%A3o_no_Processo_Seletivo_para_Bolsas_Aux%C3%ADlio
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Ao clicar no botdao “Finalizar Insercao de Dados” no final da pagina
(Figura 6), vocé encerrara o preenchimento da sua ficha de inscricdo,
validara as informac8es e sua ficha ndo podera mais ser alterada. Por
isso, antes de finaliza-la, verifique se todas as informac¢fes de sua ficha-
resumo estao devidamente registradas.

& Transporte
a Perfil da Familia
¥ Grupo Familiar

B Outras Rendas
£ Doengas

B Selecionar Bolsa

Finalizar Insergio

de Dados

B Documentagio

B Agendar
Entrevista
(@ Resultado

R Recurso SAE
&R Recurso CEPE
& Recurso PME

L Recurso OCG e
CCPG

documentagdo, vocé terd o prazo de 05 dias comidos, contados a partir da data de finalizag#o de “Concluir Ficha de Inscrigho™

Importante sabar: Se vocé preencher sua ficha de inscrigdo e ndo "Concluir sua ficha de inscriglo” até a sua data limite , sua inscriclo nio estard realizada
& vocl estard fora do Processo Seletivo de Bolsas Auxilio, ndo tendo direito a recurso posterior.

Assinatura Eletrénica da Ficha de Inscrigio

Declara, para todos os fins, a veracidade das infermagdes fornecidas neste formuldrio eletrdnico, bem como atesto que estou ciente do que dispde o

nrth.\zf.'-.B :lgc Cédigo Penal, e, desde j8, autorizo a verificac3o dos dades. sabendo que a omissio ou falsidade de informagdes resultard nas penalidades
cabiveis,

O art. 299 do Codigo Penal dispde que & crime omitir, em documento pablico ou particular, declaragio que dele devia constar ou nele inserir
dllcllrlqi_o falsa ou diversa da que devia ser escrita com o fim de prejudicar, criar obrigagido ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente
relevante’.

Li, entendi e aceito a Assinatura Eletrdnica da Ficha de Inserigho.

b _ssafm

Digite abaixo os ndmeros da imagem:

Informacgdes da Ficha de Inscrigio

Dades do Alune

RA: 123456

Mome: Estudante da Unicamp

Foi beneficidrio do Programa Bolsa Familia do Governo Federal:
Estada Civil:

Telefone: (00) 123456789

Figura 6 - Aba “Finalizar Insercdo de Dados".



AV,
=\ o SAE

-
servigo de '.}
apoio ao
estudante UNICAMP

Na aba “Documentag¢ao” serdao pedidos a vocé os documentos pessoais
do aluno e relativos a cada membro familiar, devem ser enviados
arquivos digitais. Esses documentos serdo solicitados de forma
agrupada, ou seja, neste topico, havera mddulos diferentes nos quais
serdo pedidos documentos relativos a cada um deles. Esse agrupamento
é diferenciado de acordo com o perfil preenchido por vocé.

4 & ESTUDANTE

© Comprovante do Ensine & ESTUDANTE - Comprovante do Ensino Médio ou Técnico
_Méﬂl(l ou Téchico

O Declarache de Receita ¢

Despesa Mensal do Grupo Documentos Aceitos: Apresentar o Histdrico escolar
ZE Recurso SAE Familiar Tipo de Arquive: PDF
T & - O Relato Social Tamanho méximo: 500 Kb
£fe Recurso CEPE O RG ou RNE
& Recurso PME O ooF Importante Saber: Vocé deve apresentar o documento comprovanao a escolaridade (pode ser
O Carteira de Trabatho histdrico escolar), ou declaragdo fornecida em papel timbrado pela escola. Aqueles de escolas

R Recurso CCG e O Contrato de Estagio ou
T

privadas, deverd constar na declaragde o valor da mensalidade e se recebem gjuda de custo ou
Termo de Outorga de Balsa

= bolsa.
O peclaracho do Imposta

e Renda Pessoa Fisica -

RPF

: Status: Aguardando
! CNIS - Cadastro

Wacional de Informagdes

Soclals

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
+ % perfil da Familia

C Certidio de Casamento

com Averbacdo e Sentenga
Judicial - (Pais)

% Grupo Familiar

Figura 7 - Aba “Documentacao”.

A maioria dos documentos a ser enviado devem estar em formato PDF. Veja no link
como gerar PDFs:
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Gerar_Arquivos_PDF

Em alguns documentos solicitados, aparecera um tépico “Importante saber”,
no qual havera informacgodes relativas ao documento solicitado, que poderao
auxiliar vocé, como “Modelo”, “Documentos aceitos”, etc.

Caso o tamanho do arquivo tenha ficado maior que o exigido existe algumas
ferramentas disponiveis na Internet que podem diminuir o tamanho do arquivo, veja
como no link:
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Diminuir_Tamanho_de_Arquivo



https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Gerar_Arquivos_PDF
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Diminuir_Tamanho_de_Arquivo

AV,
=\ o SAE

-
servigo de "}
apoio ao
estudante UNICAMP

Para enviar os documentos clique em “Escolher ficheiro” e selecione o
arquivo referente a documentacdo solicitada.

& ESTUDANTE - Comprovante do Ensino Médio ou Técnico

Documentos Aceitos: Apresentar o Histarico escolar
Tipo de Arquivo: PDF

Tamanho maximo: 500 Kb

Importante Saber: Vocé deve apresentar o documento comprovando a escolaridade (pode ser
historico escolar), ou declaragéo fornecida em papel timbrado pela escola. Aqueles de escolas

privadas, deverd constar na declaragdo o valor da mensalidade e cebem ajuda de custo ou

O bolsa.

Status: Aguardando

Escolher ficheiro ‘ Nenlum ficheir

Figura 8 - Fazendo upload do arquivo.

A maioria dos documentos a ser enviado devem estar em formato PDF. Veja no link
como gerar PDFs:
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Gerar_Arquivos_PDF

Em alguns documentos solicitados, aparecera um tépico “Importante saber”, no qual
havera informac8es relativas ao documento solicitado, que poderdo auxiliar vocég,
como “Modelo”, “Documentos aceitos”, etc.

Caso o tamanho do arquivo tenha ficado maior que o exigido existe algumas
ferramentas disponiveis na Internet que podem diminuir o tamanho do arquivo, veja
como no link:
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Diminuir_Tamanho_de_Arquivo



https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Gerar_Arquivos_PDF
https://www.sae.unicamp.br/saewiki/index.php/Diminuir_Tamanho_de_Arquivo
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ApOs enviar os documentos, selecione “Agendar Entrevista”. Neste
topico, serao apresentados a vocé opcdes de dias e horarios disponiveis
para a sua entrevista com a Assistente Social. Vocé podera selecionar
entre as op¢oes a mais conveniente.

Assistente Social: Seii——

Data

20/08/2014
29/08/2014
29/08/2014
29/08/2014
29/08/2014
29/08/2014

Mt B R =3

Hora Selecionar
10h00 as 10h30

10h30 as 11h00
11h00 as 11h30
11h30 as 12h00
12h00 &5 12h30
12h30 as 13h00

Figura 9 - Aba “Agendar Entrevista”.

ApOs selecionados data e horario, ndo havera a possibilidade de altera-los.

No dia da entrevista, vocé tera uma tolerancia maxima de 5 minutos. Caso

VOCé ndo apareca, ou chegue depois do horario, sua solicitacdo de bolsa sera
considerada indeferida.
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Em “Calendario” vocé fica informado sobre datas e prazos no decorrer
do processo seletivo.

ﬁ uNICAMP & Estudante

Bolsas-Auxilic Programas Culturais  Bolsa-Papi  Contemplages Eventos  Projetos  Frequéncia e Pagamento

i Instrugdes i Processo Seletivo Bolsas-Aundlio
AL BAT, BAEF, AL Bt Msrucia o DA

Calendario do Processo Seletivo para Bolsas-Auxilio

Selecione um calenddrio:

Caloure e

Processo Seletivo Calouro

Calouros, fiqguem atentos ao Calendério do Processo Seletivo para concorrer ds bolsas e beneficios estudantis
da UNICAMP em 2024!

Estd publicado o Calendério do SAE para o Processo Seletive de Calouros 2024, E necessario muita atengdo,
B Outras Rendas ndo s aos prazos, como também aos procedimentos!

Figura 10 - Aba “Calendario”.

Nao hesite em buscar orienta¢des se tiver duvidas na aba “Assistente Social”.

ﬁumcnmn B & estudante -

Bolsas-Auilio Programas Culturais Baolsa-Papi Contemplagies Eventos Projetos Frequéncia e Pagamento

i Instrugdies = Processo Seletive Bolsas-Auwdlic e
BAS, AT air

BAEF, BAL Bota Morada « S

Assistente Social

Assistente Responsdvel: *“Nome de Assistente Responsdvel*

Enviar Email:

Figura 11 - Aba “Assistente Social”.
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3. Documentacao

CPF

Este documento é obrigatério para membros do grupo familiar com 16
anos ou mais e complementar para menores. E aceito como
comprovante o documento de identificacdo que conste o numero de
CPF. Caso o CPF tenha sido perdido, a 27 via pode ser emitida na pagina
eletrbnica da Receita Federal a partir da consulta do numero de CPF e
data de nascimento da pessoa:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/con
sultapublica.asp

¥ para conteddo Bl irperaomens Bl kpars atanca B para o redapi E] ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  WAPADD SITE

Receita Federal sroro Q)

MINISTERIO DV ECOMOMIA u = n

Perguntas Froquenies | Contate | Servicos | DadosAberios | Jrea de impeensa | Onde Emcontro | Avscs | Emgish | Espafiol

m Comprovante de Situaggio Cadasiral no CPF

Preencha os campos abaixe com os dados solicitados.

Data de Nascimbnto:

O compeovants Jerads nbo formacs |l“‘b<l“\3_!6!lm! a s:.aagaoecmé«:.:a financaird i Sseal do Hular do CPF Emita.ss 1 soemnents

3 conguevar 3 siluagio cadasiral mo CPF
Consultar | Limpas

Dbservacio; pars qué 3 consulls funcione cometaments, & necessino qué S8u nivegader e2iajd habililads para 3 gravaclo os “coskes”

Figura 12 - Site Receita Federal para consulta de CPF.


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp
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Estado Civil

Membros do grupo familiar que sao casados no civil devem apresentar a
Certiddo de Casamento e, no caso de divorciados, a referida Certidao
devera conter a Averbacdo de Divércio. Ja para os casos de unido estavel,
devem apresentar a escritura/certiddo publica de unido estavel. Caso
mantenham unido estavel mas ndo possuem nenhum destes
documentos, € solicitado o preenchimento e apresentacdo da
“Declaracdao de Unido Estavel”. Para os casos de separacdo que nao
prevéem a emissao da certiddo de casamento com averbacdo de
divorcio, é solicitado o preenchimento e apresentacao da “Declaracdo de
Separacao Nao-judicial”.

Comprovantes de Residéncia

Sao considerados comprovantes de residéncia, prioritariamente, contas
de fornecimento de energia, agua ou gas; contas de servico de telefonia,
internet e celular. Na auséncia destes, poderdao ser aceitos
correspondéncias ou declara¢bes emitidas por 6rgaos publicos além de
notas fiscais e boletos bancarios.

ATENCAO: o comprovante de residéncia deverd ter emisséo inferior a 3 meses
e deverd conter o endereco e nome completo.
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Cadastro Nacional de Informacoes Sociais (CNIS)

O Extrato Previdenciario, Extrato CNIS ou Extrato de Contribuicdo é um
documento onde constam todos os vinculos trabalhistas e
previdenciarios da vida de uma pessoa. Ele € um documento obrigatério
para todos os membros do grupo familiar com 18 anos ou mais,
inclusive o(a) estudante.

Este documento é emitido pela Previdéncia Social e vocé pode acessa-lo
de algumas formas:

Pelo site Meu INSS:
https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/

Pelo aplicativo de celular “Meu INSS - Central de Servigos” (Governo do
Brasil

Apds acessar o site com o usuario e senha, busque pelo servico Extrato
de Contribuigcao (CNIS) (Figura x).

@P MeulNSS | Servigosw | govbr/inss

Ml Cadastio Altenticidade de DocuEmentas Encontre Lma -'qén: ] Sobwe o Meu INSS

Ola,

Para Viocd

Figura 13 - Extrato de Contribuicdo (CNIS).


https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/
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Carteira de Trabalho (CTPS)

Enviar a carteira de trabalho digital ou a carteira de trabalho fisica com
as seguintes as paginas: da foto, da qualificacao civil, do ultimo contrato
de trabalho e a pagina seguinte em branco, além da das anotac¢des
gerais (A Ultima anotacdo e a seguinte em branco). Caso ndo tenha
anotac¢fes apresentar a primeira pagina em branco.

Para os maiores de 16 anos que ndo possuirem Carteira de Trabalho é
obrigatdria a apresentacao de uma Declaracdo explicando o motivo de
nao possuir Carteira de Trabalho.

A modalidade de Carteira de Trabalho Digital (disponivel através do
aplicativo de celular Carteira de Trabalho Digital - Governo do Brasil)
também € aceita, desde que seja enviada com todos os dados pessoais e
todos os contratos de trabalho.

Holerite ou Contracheque

Para comprovar a renda de membros do grupo familiar que recebem
remuneracao de trabalho assalariado, devera ser apresentado o holerite
ou contracheque referente aos trés ultimos meses de recebimento.
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Declaracao do Imposto de Renda
de Pessoa Fisica (IRPF)

Todos os membros do grupo familiar com 18 anos ou mais deverao
apresentar a Declaracdo de Imposto de Renda do ultimo exercicio (todas
as paginas) caso tenham enviado a mesma para a Receita Federal.

Aqueles que ndo atingiram os critérios para emissao e envio da
Declaracdo de Imposto de Renda a Receita Federal, deverdo apresentar
a consulta simples (print) na pagina eletrénica da Receita Federal através
dos seguintes dados: CPF e Data de Nascimento. Esta consulta confirma
a informacdo de ndo envio de Declaracdo, através da seguinte
mensagem: "Sua declaracdo ndo consta na base de dados da Receita
Federal”.

Os nao declarantes devem apresentar documento que comprove a
situacdo da restituicao do imposto de renda (situacdo da declaracdo do
IR) do ano corrente (2023), que pode ser obtido no site da Receita
Federal: www.restituicao.receita.fazenda.gov.br.

IMPORTANTE: DEVERA SER ACESSADO ATRAVES DE UM COMPUTADOR NO
NAVEGADOR (FIREFOX OU CHROME) PARA EVITAR QUE A JANELA COM A
RESPOSTA ENCUBRA O ANO CONSULTADO. Consultas realizadas de outras
formas, néo permite que o ano do exercicio seja visualizado. Antes de gerar
o print da tela e enviar escaneado o documento, VERIFIQUE se consta o ano
neste print.




