
Manual do Coordenador de Curso

 

Sistema Carreiras Unicamp



Acesso ao Sistema
Para ter acesso ao portal do professor acesse através do site https://unicamp-site.vercel.app/

e em seguida logar-se com seu usuário e senha.

https://unicamp-site.vercel.app/


Portal do Professor
Ao clicar em "professor" no menu superior, você será direcionado para a Autenticação Unicamp, onde deverá informar seu usuário e senha 

para acessar o portal do professor.

Insira seu usuário e senha e clique em entrar. 



Ao realizar o primeiro acesso no sistema, é necessário aceitar a Política de Privacidade. 

Para ler o termo de privacidade da Unicamp (clique nas palavras que são links).



Marque a opção que indica que você concorda com a Política de Privacidade. 

Clique em confirmar.



Tela Inicial 

 Ícone de acessibilidade: Este ícone concede acesso ao menu com recursos de acessibilidade.

 Sininho de notificações: Este sininho exibe todos os avisos e pendências com acesso rápido, permitindo que você resolva as 

situações rapidamente. Além disso, você também receberá notificações por e-mail, status de solicitações de estágio e informações sobre 

contratos de estágio e monitoria.



Ícone de dados pessoais: Este ícone permite visualizar seus dados pessoais.

Estágio

Contratos de estágio 



Na aba Contratos de estágio  o professor coordenador de curso pode visualizar as informações dos estágios dos alunos. 

No campo Pesquisar, é possível localizar os alunos pelo nome, digitando-o.

Em Todos os Tipos de contrato: Busque pelos tipos de contrato. 





Filtre por Situação do estágio: 



● Incluído: O termo de estágio foi incluído no sistema, mas ainda não foi enviado para a assinatura.

● Aguardando Assinatura: O termo de estágio está em processo de assinatura e não pode ser editado. Neste momento, você ainda não 

tem disponível o documento de Termo de Compromisso de Estágio (TCE). Acessando o contrato você pode verificar as assinaturas 

pendentes.

● Ativo: O termo já foi assinado por todas as partes. Você tem acesso ao arquivo do TCE. 

● Concluído: O estudante concluiu o período de estágio. Neste estágio, não é possível fazer edições ou solicitar alterações. Você terá 

acesso aos termos de estágio e aos Relatórios de Atividades. 

● Rescindido: Houve a rescisão do estágio. Assim como na situação 'Concluído', não é possível fazer edições ou solicitar alterações. 



Quando clicar no nome do aluno verá os dados do contrato de estágio. 





Para estágios cadastrados e autorizados no antigo sistema de estágios da Deape, a visualização dos horários de estágio será neste formato:





Para estágio cadastrado no Sistema Carreiras Unicamp, atual sistema da Deape, a visualização do horário de realização do estágio é neste 

formato:



Clicando no ícone de consultar. Uma nova aba do navegador será aberta, exibindo uma consulta detalhada do currículo do aluno.







Solicitações de Estágio 

Na aba Solicitações de Estágio, o professor coordenador de curso   visualiza as propostas de estágios  não obrigatórios remunerados e 
obrigatórios não remunerados dos alunos dos cursos  sob sua responsabilidade.



No campo Pesquisar, é possível localizar os alunos pelo nome, digitando-o. 

Todos os tipos de contrato: Busque pelos tipos de contrato. 



Todas situações: Filtre por  em aprovação professor, em aprovação pelo setor de estágio, recusada, concluída ou cancelada para 
realizar a busca.  

Todos os Tipos: Clique em Coordenador.



Para localizar solicitações de estágio pendentes de avaliação, o professor coordenador de curso  pode seguir dois caminhos. 

Primeiro: observar o ícone de notificação (o sininho), que indicará a existência de pendências.

Segundo:  acessar a aba 'Estágio' e, em seguida, selecionar 'Solicitações de Estágio'. Aqui, você pode aplicar um filtro para visualizar apenas 
as solicitações “Em Aprovação Professor”.





Clique em novo estágio.



Na tela abaixo, você verá a solicitação de estágio do aluno.





Desça até o fim da página e encontre a aba Ação. Digite o seu parecer e clique na opção 'Aprovar' ou 'Reprovar'

O campo Parecer é de preenchimento obrigatório no caso de recusa da solicitação de estágio. Neste campo, o professor coordenador de curso 

deve escrever a justificativa da recusa. Nesse caso, o sistema exibirá uma mensagem informando que é necessário fornecer um parecer, caso 

tente salvar e não o tenha preenchido.







Clique em 'Salvar'.
Após clicar em 'Salvar', o sistema permanece nesta tela por alguns segundos para processar e salvar as informações.



Acompanhamento - acesso aos Relatórios de Atividades de estágio

Na aba Acompanhamento é possível acessar os Relatórios de Atividades de estágios não obrigatórios remunerados .

Importante: sempre que o aluno ou o supervisor de estágio responderem aos questionários de avaliação do estágio não obrigatório 
remunerado, o professor coordenador de curso será notificado por meio do ícone de notificação (o sininho), que indicará a existência de 
pendências. Você pode clicar no sino e realizar o seu parecer diretamente na mesma tela de acompanhamento.



Acesse Estágio e clique em Acompanhamento. 

Em seguida, clique no nome do aluno para abrir o relatório de acompanhamento.



Nesta página, você encontrará o relatório de acompanhamento, onde poderá visualizar as datas das avaliações realizadas pelo supervisor e 

pelo estagiário.



Logo abaixo das informações sobre as datas de avaliação do supervisor de estágio e do estagiário, você terá a opção de aprovar ou reprovar 
as avaliações.



Para visualizar as respostas do supervisor e do estagiário nos Relatórios de Atividades de estágio, basta seguir até o final da página e verá as 

avaliações.



Clique em Responder para digitar o parecer sobre o relatório de atividades de estágio do aluno.



Coloque um texto breve.

Clique em "Próximo" .



Depois que clicar em próximo a tela vai voltar para você clicar em aprovar ou reprovar conforme mostrado abaixo. 

Clique em "Enviar" .
Ao clicar em enviar, a tela retornará ao relatório de atividades. Se você clicar no filtro “Todas situações”, a situação será exibida como 

“avaliado”



Consulta Alunos 
Nesta aba  é possível visualizar os alunos, seus cursos, disciplina, turma, período letivo e situação.  

No campo Pesquisar, é possível localizar os alunos pelo nome, digitando-o. 



Também pode selecionar a opção para listar apenas os registros com relatórios de atividades pendentes. 




