Entrega de Termo de Estagio Nao Obrigatério Remunerado
pela Empresa ou Agente de Integracao, quando houver.

1 - Acessar o Sistema de Estagios e Empregos - SAE:

a SAE .
AU‘ Estagios e Empregos

estudante

Documentagdes Cadastrar novo usuaric Gadasiro de oporfunidades  Autenticador 24 de Maio de 2023

Usuiris Gadasiados
Clique aqui para visualizar os Programas de Estagios e Trainee, Login: :

divulgados no site do SAE
Senha:
ALUNO: Para visualizar todas az oportunidades de Estagioz &
Trainee cadastradas no Sistema de Estagios, faca seu login Entrar

Alualizar Senha
Esqueci minha Senha

2 - Posicionar o mouse na aba “Cadastros”. Clicar em “Entregar Termos”.

W *2E Empresa - Pag. Principal

apoio ao
estudante

Pag. Principal Cadastros Estagios Cporfunidades Pagamenio Logout
s Alterar Cadastre da Empresa
= Usuarios do Sistema
= Paries Concedenies

Empresa = Supenvisores de Estagio

Escolha o link no menu a ““-uEntregar Termos



https://www.sae.unicamp.br/estagios/index.php

3 - Digitar o RA do aluno e clicar em OK.

m\\-yspﬁ?% Contrato de Estagio

estudante

Pag. Principal Cadastros Estagios

Cporfunidades Pagamenio Logout
Enfregar Termo(s)

4 - Na aba “Enviar Termo”, clicar no link “Entregar termo”.

Y SAE o

n\\y Servico de Contrato de Estagio
;:F:tud;mte
Pag. Principal Cadastros Estagios Oportunidades Alterar Dados Logout
Entregar Termo(s)

RA:
# Vigéncia Status

Agbes nvi wiite Termos Entregues
1 De 05/06/2023 a 20/08/2023 Autorizado Reimprimir Conirato Aguardando entrega

[ voitar |



5 - Selecionar a opgao “Escolher ficheiro” e buscar o Termo a ser entregue,

exclusivamente em formato PDF, anteriormente salvo no seu computador. Clicar em
“Enviar’.

“N\,*AE contrato de Estagio

Apoio ao
estudante

Pag. Principal Cadastros Estagios Oportunidades Alterar Dados Logout

Tipo:* Termo de Compromisso

- . - - ) (Somente serdo aceitos
Enviar Documento®: I Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado arquives em formato PDF)

6 - Ao concluir o envio do Termo visualizara a mensagem: "Documento entreque com
sucesso. Por favor, aguarde a avaliagdo do termo pelo SAE-Estagios". A verificagdo do
Termo entregue ocorrera no prazo de dois a trés dias uteis pelo Setor de Estagios do SAE.

“N/22E5.  Contrato de Estagio
estudante
Pag. Principal Cadastros Estagios Oportunidades Pagamento Logout

I)ocumento entregue com sucesso. Por favor aguarde a avaliacdo do termo pelo SAE-Estagios

Enfregar Termo(s)
RA:
# Vigéncia Status Agoes Enviar Termo Termos Entregues
1 De 28/03/2023 a 30/06/2023 Cancelado  Reimprimir Contrato Termo Aguardando Analise Ver 1 termos entregues
2 De 02/05/2023 a 30/07/2023 Autorizado  Criar Contrato Aguardando Geracao Aguardando entrega

| Voltar



Acompanhamento da Entrega e Recebimento de Termo de
Estagio Nao Obrigatério Remunerado pela Empresa ou pelo
Agente de Integracao, quando houver

1 - Acessar o Sistema de Estagios e Empregos - SAE:

m\\ySAsE Estagios e Empregos

estudante

tro de i icador 24 de Maio de 2023

s Ososros

Documentacies Cadasirar novo usuario  Cad,

Clique aqui para visualizar os Programas de Estagios e Trainee, Login: :

divulgados no site do SAE
Senha:
ALUNO: Para visualizar todas as oportunidades de Estagios e
Trainee cadastradas no Sistema de Estagios, faca seu login Entrar

Atualizar Senha
Esqueci minha Senha

2 - Posicionar o mouse na aba “Cadastros”. Clicar em “Entregar Termos”.

%Eﬁﬁe Empresa - Pag. Principal

apoio ao
estudante

Pag. Principal Cadastros Estagios Cporfunidades Pagamenio Logout
s Alterar Cadastre da Empresa
= Usudrios do Sistema
= Partes Concedentes

Empresa = Supenvisores de Estagio

) = Entregar Termos
Escolha o link no menu a


https://www.sae.unicamp.br/estagios/index.php

3 - Digitar o RA do aluno e clicar em OK.

“N*E Contrato de Estagio
estudante
Pag. Principal Cadastros Estagios Oporiunidades Pagamenio Logout

Enfregar Termo(s)

4 - Caso o Termo tenha sido recebido e esteja aguardando avaliagao pelo Setor de
Estagios do SAE visualizara na aba “Enviar Termo” a mensagem “Termo Aguardando
Anélise’.

Na aba “Termos Entregues” verificara os termos entregues e as datas de entrega dos
mesmos ao clicar na mensagem “Ver 1 termos entregues”.

%SAE Contrato de Estagio

estudante

Pag. Principal Cadastros Estagios Oportunidades Alterar Dados Logout

Documento entregue com sucesso. Por favor aguarde a avaliagdo do termo pelo SAE-Estagios

Entregar Termo(s)

RA:
# Vigéncia Status Agdes iar Termo
1 De 05/06/2023 a 20/08/2023 Autorizado  Reimprimir Contrato Termo Aguardando Analise Ver 1 termos entregues

| Voltar



5 - Caso o Termo recebido seja recusado pelo Setor de Estagios do SAE:
* recebera e-mail informando a recusa do Termo enviado e o motivo;
* ao acessar “Entrega de Termos” visualizara:
e na aba “Status” que constara a mensagem “Reprovado”.
e na aba “Justificativa” que constara mensagem informando o motivo da
reprovagao do Termo.

%SAE Contrato de Estagio

Pag. Prncipal Cadastros Estagios Oportunidades Pagamento Logout
RA Arquivo Tipo g?egn Status Justificativa

(_)cé enviou um Termo. O Termo foi recusado porque |

Somos do setor avel pelo bi de de esta verifi s que
Termo de 301052023 i
(23).pdf Compromisso

Voltar |

6 - Envie o Termo pendente realizando novamente o procedimento de Entrega de Termo

de Estagio Obrigatorio Nao Remunerado pela Empresa ou pelo Agente de Integracao,
quando houver.

7 - Caso o Termo nao tenha sido gerado no Sistema de Estagio e Empregos do SAE pela
empresa ou pelo agente de integracdo, quando houver, ndo sera possivel realizar o
procedimento de entrega. A empresa, ou o0 agente de integracao, quando houver, verificara
as seguinte mensagem aba “Enviar Termo”: “Aguardando gera¢ao”.

[ SAE ;.
\J ) serico de Contrato de Estagio
W10 A0
c'-l\'. udante
Pag. Principal Cadastros Estagios Oportunidades Pagamento Logout
Entregar Termo(s)
RA:
# Vigéncia Status Agoes Enviar Termo Termos Entregues
1 De 28/03/2023 a 30/06/2023 Cancelado Reimprimir Centrato Entregar Termo Ver 1 fermos enfregues
2 De 02/05/2023 a 30/07/2023 Autorizado Criar Conirato

guardando Geracao Aguardando entrega

| Voltar



