
Entrega de Termo de Estágio Não Obrigatório Remunerado
pela Empresa ou Agente de Integração, quando houver.

1 - Acessar o Sistema de Estágios e Empregos - SAE:

2 - Posicionar o mouse na aba “Cadastros”. Clicar em “Entregar Termos”.

https://www.sae.unicamp.br/estagios/index.php


3 - Digitar o RA do aluno e clicar em OK.

4 - Na aba “Enviar Termo”, clicar no link “Entregar termo”.



5 - Selecionar a opção “Escolher ficheiro” e buscar o Termo a ser entregue,
exclusivamente em formato PDF, anteriormente salvo no seu computador. Clicar em
“Enviar”.

6 - Ao concluir o envio do Termo visualizará a mensagem: "Documento entregue com
sucesso. Por favor, aguarde a avaliação do termo pelo SAE-Estágios". A verificação do
Termo entregue ocorrerá no prazo de dois a três dias úteis pelo Setor de Estágios do SAE.



Acompanhamento da Entrega e Recebimento de Termo de
Estágio Não Obrigatório Remunerado pela Empresa ou pelo
Agente de Integração, quando houver

1 - Acessar o Sistema de Estágios e Empregos - SAE:

2 - Posicionar o mouse na aba “Cadastros”. Clicar em “Entregar Termos”.

https://www.sae.unicamp.br/estagios/index.php


3 - Digitar o RA do aluno e clicar em OK.

4 - Caso o Termo tenha sido recebido e esteja aguardando avaliação pelo Setor de
Estágios do SAE visualizará na aba “Enviar Termo” a mensagem “Termo Aguardando
Análise”.
Na aba “Termos Entregues” verificará os termos entregues e as datas de entrega dos
mesmos ao clicar na mensagem “Ver 1 termos entregues”.



5 - Caso o Termo recebido seja recusado pelo Setor de Estágios do SAE:
* receberá e-mail informando a recusa do Termo enviado e o motivo;
* ao acessar “Entrega de Termos” visualizará:

● na aba “Status” que constará a mensagem “Reprovado”.
● na aba “Justificativa” que constará mensagem informando o motivo da

reprovação do Termo.

6 - Envie o Termo pendente realizando novamente o procedimento de Entrega de Termo
de Estágio Obrigatório Não Remunerado pela Empresa ou pelo Agente de Integração,
quando houver.

7 - Caso o Termo não tenha sido gerado no Sistema de Estágio e Empregos do SAE pela
empresa ou pelo agente de integração, quando houver, não será possível realizar o
procedimento de entrega. A empresa, ou o agente de integração, quando houver, verificará
as seguinte mensagem aba “Enviar Termo”: “Aguardando geração”.


